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SU PHAM KY THUAT NAM PINH

$6://£9QD-DHSPKTND Nam Dinh, ngay/8.théng .&. nam 2020

QUYET DINH
Vé viéc Ban hanh Quy dinh lwu trit va cung cap théng tin, minh chirng phuc vu
cong tac Pam bio chit lwgng cia Trwong Pai hoec Sw pham K§ thuit Nam Dinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT NAM PINH

Can cit Quyét dinh s6 06/2007/QD-BLDTBXH ngéy 22 thing 3 ndm 2007 cia B
tricong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa héi vé viéc ban hanh quy ché phan cdp quan ly
vién chirc trong cdc don vi su nghiép thudc Bo;

Can cie Quyét dinh s6 505/QD-LDTBXH ngay 9 thing 4 nim 2019 ciia B truong Bé
Lao dong - Thirong binh va Xa héi vé viéc Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia T ruong Dai hoc Su pham Ky thudt Nam Dinh;

Céin cir Thong tw s6 12/2017/TT-BGDPT ngay 19 thdang 5 nam 2017 ciia Bé trudng B
Gido duc va Pao tao,

Cén cit Thong tw s6 04/2016/TT-BGDDT ngay 14 thang 03 nam 2016 cua Bj truong
Bé Gido duc va Dao tao;

Can cir Ké hoach sé 19/KH-DHSPKTND ngay 19 thang 03 ndm 2020 cia Hiéu
ruong Truong Dai hoc Sw pham Ky thudt Nam Dinh vé Ké hoach Béam bédo chdt lwong
nam hoc 2020-2021;

Xét dé nghi cia Trudng Phong Thanh tra - Dam bdo chat heong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Luu trit va cung cp thong

tin, minh chimg phuc vu céng tdc dam bao chit lugng 4p dung tai Trudong Pai hoc Su
pham K§ thudt Nam Dinh.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truong cdc don vi va cd nhin c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
* Quyét dinh nay./_._,.__,f./

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu (dé b/c);

- Cac don vi;

- Cac t6 chire, doan thé;

- Luvu: VT, TTr-BBCL (5 ban).
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9 LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Dic lip - Ty do - Hanh phiic
SU PHAM KY THUAT NAM PINH

QUY DINH
Luu trir va cung cip thong tin, minh chimg phuc vu cong tic

Pam bio chit lwgng cia Truong Dai hoe Sw pham K§ thuiat Nam Dinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh SOA?L?/QB -DHSPKTND ngaylfthing §.ndm 2020 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Sw pham Ky thudt Nam Dinh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé hoat dong Iuwu trit va cung cip théng tin, minh ching
gdm: cic cdng viéc thong ké, thu thap, bao quén va tb chirc khai théc, st dung cac van
ban, sb ligu, tai liéu, tu liéu phuc vu cong tac dam bao chit luong (BDBCL) cua cdc don vi
trong Truong Dai hoc Su pham K§ thuat Nam Dinh (PHSPKTNDB). Viéc luu trit cdc vin
ban, tai liéu trong qua trinh thuc hién chirc néng, nhiém vu quén ly, chi dao, diéu hanh

cua Nha truong thuc hién theo quy dinh hién hanh vé c6ng tac van thu, luu tri.

2. Béi tuong ap dung cta Quy dinh nay bao gébm céc don vi phong, khoa, trung
tam, b mén, cdc t6 chic chinh trj doan thé va cic c4 nhan lién quan cia Trudng
! DHSPKTND.

3 Diéu 2. Muc dich
Quy dinh vé cong tac luwu trit va cung cip minh chirng phuc vu cong tac PBCL cia
Truong PHSPKTND dugc thyc hién nghiém tic, ding quy dinh, gép phén phuc vu coéng

tac tu danh gid co s& gido duc, tu danh gid chuong trinh dao tao, kiém dinh chét luong
duoc kip thoi, higu qua.

Diéu 3. Giii thich tir ngit
1. Thong ké: la viéc thu thap, xt ly, phan tich, tong hop, trinh bay sé lidu, tinh toan

cdc dac trung nhdm lam 3 ban chat va tinh quy ludt vén ¢6 cia déi twong trong diéu kién
b oo gian va khong gian cu thé.

2. Thong tin minh chitng: 1a céc loai tai liéu bang van ban, tu liéu vé phim anh, ghi
im, hd so cla co quan, don vi dugc st dung dé minh chimg cho cic ndi dung duoc md
2, yéu cu cua cong tac dam bao chit luong.
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3. Luu tri¥: 12 viée cét giit, sip xép, hé théng hoa cac loai tai lidu dé lam bing
chiing va tra ctru, khai thac khi cAn thiét.

Piéu 4. Yéu ciu

1. Cong tac thdng ké phai dwoc tién hanh dinh ky hodc dot xuit theo dung quy
trinh, ndi dung, déi twong, hinh thirc, biéu mau, thoi diém thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia B6 Gido duc va Pao tao (GD&DT), Truong DPHSPKTND.

2. Bang théng ké s6 liéu phai c¢6 chit ky xac nhén cta ngudi thye hién va trudng
don vi.

3. C4c minh chung dang van ban gdbm: Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi, Quy
ché, Quy dinh, Thong bao, Huéng dan, Chuong trinh, Ké hoach, Phuong an, Pé an,
Du 4n, Bdo cdo, Quy hoach, Bién ban, T¢ trinh, Hop déng, Luit, Cong vin, Nghi
dinh, Théng tu, Céng dién, Ban ghi nhé, Ban cam két, Ban thoa thuén, Giéy ching
nhan, Gidy ty quyén, Chién luoc, Két luan, Huéng din, Dé nghi, Bang s6 lidu... dam
bao do tin cdy va tinh chinh xéc.

4. Pbi véi minh chimg cia khoa, phong, trung tdm ban hanh phai luu trit ban
chinh; minh chimg ctia céc don vi khac ban hanh luu trit ban sao.

5. Cac théng tin minh ching phai dwgc luu trir ddy du, c6 tinh hé théng, khoa
hoc va phéi dugc cung cép ddy du, kip thoi khi ¢6 yéu cdu clia Ban Giam hiéu.

6. V& nguyén tic, dé chimg minh cho mét viée (qua mdc chuin tham chiéu) da
duoc thue hién hing nim trong ca 5 nim cua chu ky danh gid (khuyén khich céc don
vi Gng dung cbng nghé thong tin dé s6 hoa cic théng tin, minh chimg dé thuén tién

cho viée luu trit va dbi chiéu khi cén thiét).
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CHUONG II
NOIDUNG LUU TRU VA CUNG CAP THONG TIN, MINH CHUNG PHUC VU
CONG TAC PAM BAO CHAT LUQNG

Diéu 5. Phong Dao tao c6 trich nhiém lwu triv va cung cip thong tin, minh
ching phuc vu cong tac dam bio chit lwgng vé cac ndi dung sau:

- Vén ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han Phong DPao tao;
- Ké hoach chién lugc, ké hoach hang nam cua don vi;

- Cac ké hoach ngan han, trung han, dai han vé dao tao;

- Céc quy dinh vé quy ché dao tao cia B6 GD&DPT, Nha trudng;

- Vin ban tuyén bd vé triét ly gido duc;

- Théng ké céc khoa/trung tam dao ta6 theo Méu sé 01, Phu luc I

- Théng ké tong s6 nguoi dang ky du thi vao Truong, trung tuyén va nhdp hoc trong
5 ndm gén day theo Méu sé 02, Méu s6 03 Phu luc 1; Méu sé 01, 02 ,03, Phu luc 2;

- Théng ké sé lrgng ngudi hoc tdt nghi€p trong 5 nim gin day theo Méu s4 04
Phu lyc 1; Méu sé 04, Phu luc 2,

- Cdc van ban x4y dung Pé 4n tuyén sinh, dé 4n mo ma nganh;

- Vin ban hop héi déng tuyén sinh x4c dinh tiéu chi lya chon nguoi hoc, hinh thirc
thi, xét tuyén cho tung chwong trinh dao tao (CTDT);

- Céc vin ban lién quan dén cbng tac tuyén sinh: Cac quyét dinh thanh 1ap Hoi dong

tuyén sinh, phan cong trach nhiém cho céc thanh vién hoi dong ké hoach, théng bao, bién

ban hop, to roi, trang théng tin; Bién ban hop tong két cdng tac tuyén sinh va nhép hoc; béo

cdo cOng tac tuyén sinh;

- Céc van ban phan cong trach nhiém don Vi, cd nhan gidm sat cdng tac tuyén sinh
va nhédp hoc;

- Co 50 dit liéu, thong ké két qua tuyén sinh céc nam;

- Cac quy dinh, huéng dan vé xdy dung, chinh sira CTDT cua B6 GD&DT;

- Céc quyét dinh, quy dinh, bién ban, ké hoach, théng béo, hop ddng,
qua khao sét cac CTDT lién quan dén dai hoc va sau dai hoc;

bédo céo, két

- Céc quy dinh, huéng din cia Nha truomg vé viée xdy dung muc tiéu

chuong
trinh, CTDT, hinh thirc dio tao, t§ chirc va quan ly dao tao;

- Céc hé so, bién ban lién quan dén viéc té chirc, trién khai Xay dung va chinh stra
CTDT, chuén diu ra;

- C4c vin ban, hd so lién quan dén nghiém thu CTPT, chuin diu ra;

- Cac vén ban quy dinh vé xay dung, danh gid va ban hanh chuin diu ra;
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- Céc bién ban lam viéc v6i giang vién, chuyén gia gido duc, nha tuyén dung khi
xdy dung va chinh stra CTDT;

- C4c béo cdo khao sat ctia ngudi hoe, doanh nghiép, can bo giang day vé CTDT;

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao; dé cuong, CTPT, dé cuong chi tiét
cac hoc phén; danh muc céac nganh/chuyén nganh dao tao; ma trén k¥ nang;

- Quy dinh vé tinh lién thong cta chuong trinh dao tao; cac van ban vé td chic dao
tao lién thong, lién két, vira lam vira hoc;

- Céc vin ban, hop ddng, chuwong trinh, ké hoach, bdo cdo vé dao tao, bdi dudng
céc 16p ngdn han, lién két dao tao;

- K& hoach nam hoc, bdo gi0, lich giang dudng, thoi khoa biéu, danh sach sinh
vién; ding ky khéi lwong hoc tap; thong bao ky nghi he;

- B4o céo, ké hoach xét canh bao hoc tap hang ky;

- Quyét dinh céng nhan tét nghiép, danh sach SV tét nghiép (hang nam);

- Céc van ban lién quan dén cong tic luu trit, cip phat bang, ching chi;

- Cac van ban lién quan dén xét hoe vu;

- C4c vin ban vé dbi méi phwong phap giang day: ké hoach trién khai, tap huén,
huéng dan, béo céo vé cong tic ddi m6i phwong phap giang day:;

- Céc hd so vé: thanh toan giv giang, xdy dung chwong trinh, lién két dao tao
tuyén sinh, bién soan bo dé thi;

- Céc van ban t6 chirc, trién khai, thuc hién xdy dung cac bo dé thi, dé thi;

- Céc quy dinh vé kiém tra, danh gia két qua hoc tép; quy dinh té chic bién soar
ngan hang céu héi thi, b dé thi; Quy trinh xay dung dé thi, danh gia dé thi;

- Hd so vé cong tac phdi hop tb chirc k¥ thi trung hoc phd théng cac nim;

- Hb so quan ly diém theo quy dinh; sO sach, biéu mau, phr;“m mém luu trit két qui
hoc tép cia SV;

- H6 so thi két thiic hoc k¥, ho so bao vé db 4n, luén vin;

- Céc van ban lién quan dén giam sat hoat dong thi, kiém tra;

- Dir liéu vé két qua cham thi, phtic khao bai thi, kiém tra;

- Céc bao cdo vé phan tich két qua ngudi hoc va dé xudt chinh sira dé thi;

—w -

- Cac y kién phan hoi cia SV, cuu SV vé kiém tra, danh gia va hoat dong déo tao;

- Céc vin ban, tai liéu téng két vé hoat dong khao thi sau moi ky hoc, ndm hoc;

- Céc tai liéu vé hoat dong bdi dudng, tap huén, hdi nghi, ctr di hoc lién quan dé
cong tac Khao thi;

- Céc quy trinh, tai liéu minh ching khac lién quan dén cong tic dao tao va khao thi
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Piéu 6. Phong Té chitc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém lwu trit va cung cép
thong tin, minh chirng phuc vu coéng tac dam bio chit lwgng vé cdc ndi dung sau:
- Danh sach can b6 lanh dao chi chét ctia Nha trudng theo Méu sé 07 Phu luc 1;
Mau 56 05 Phu luc 02;
- Danh séch céc don vi tryc thudc theo Mdu sé 08, Phu luc 1,
- Théng ke, phan loai giang vién, quy dbi sb luong giang vién ciia Nha truomg qua céc
nam theo Mdu s6 09, 10, 11, 12, 13, 14, Phu luc 01; Méu s§ 06, 07, 08, 09, 10, Phu luc 2:
- Quy dinh chtre ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc ciia Nha trurong
- C4c van ban vé té chirc Nha trudng dugce ra soat diéu chinh thay thé, bd sung
hang ndm;
- Céc quy dinh vé ché d¢ chinh sach vé tién luong, tién thudng cla can bo, cdng
nhan vién chic (CB, CNVC);
- Cac van ban thyc hién cong tac bao hiém;
- Vian ban thuc hién céc ché df chinh sach khic dbi voi CB, CNVC theo quy dinh:
- Phin cong, cdng tac cia Ban Giam hiéu;
- Vin ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cac don vi phong, khoa, trung tdm;
- Céc van ban lién quan dén hoat dong thanh 14p Hoi déng Trudng; Hoi ddng khoa
hoc Dao tao, ty chu co sé gido duc;
- D€ 4n chién lugc phat trién trudng;
- Ké hoach chién luge phat trién cia Nha truong;
- Céc tai liéu lién quan tham gia x4y dL_rng-tﬁm nhin, sir mang, chién luoc;
- Céc vin ban tuyén dung vién che, lao dong hop déng;
- Céc van ban huéng dan cha cip trén vé cong tac quy hoach can bd quan ly;
- Quy hoach, ké hoach phat trién ddi ngii CB, CNVC Nha trung;
- Céc tai li¢u hop, cdc ban tong hop y kién gop y cta cac bén lién quan tham gia
cong tac quy hoach cén bo;
- Céc van ban b6 nhiém, bd nhiém lai cén bd quan ly;
- Céc vin ban diéu dong, tiép nhan, thuyén chuyén CB, CNVC;
- Céac quyét dinh thanh lap, didu chinh, céc bién ban, bio cido danh gia vé coclu td
chirc nhan su;
- Céc théng bao, ké hoach vé su tham gia cia CB, CNVC vao qua trinh ra soat,
danh gi4 ché d8, chinh séch quy trinh va quy hoach vé ngudn nhan luc;
- Danh sach CB, CNVC dugc bd nhiém, diéu chuyén trong 05 nam cua chu ky
danh gia;
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- Céc vin ban to chire trién khai xdy dung, ra soat dé 4n vi tri viéc lam cua Nh%
truong; cac van vé mo ta vi tri viéc lam;

- Céc vin ban thuc hién ché @6 dao tao sau dai hoc;

- Céc vin ban vé hoc tap bdi dudng ngin han:

- Quyét dinh, danh sach can b, giang vién tham gia hoc tap, bdi dudng, tap hudn
trong va ngoai nudc; :

- Céc bao cao khao sat vé nhu dau dao tao, boi dudng néng cao trinh d6;

- Céc ké hoach va kinh phi dau tu cho dao tao, bdi dudng dua trén két qua danh gi4;

- Céc vén ban céng tic thi dua, khen thudng va danh gia CB, CNVC hang nam:;

- Céc vin ban vé danh gi4 can bd vién chirc hang nam:;

- Céc hd so lién quan dén cong téc thanh, kiém tra cia cép trén;

-Ké hoach cong téc nam, lich cong tac tuan, thong bao chi dao cac nhiém vu trong
tdm cia Ban Giam hiéu;

- Céc bién ban céc cudc hop giao ban ciia Ban Giam hiéu, hop can bo chii chét, hoi
nghi so két, hoi nghi tong két do Trudng t6 chirc;

- Vin ban theo dai tinh hinh va dén déc viée thue hién nhiém vu dugc giao cﬁa‘f
cac don vi;

- Céc bdo cdo dinh ky va dot xuét vé hoat dong chung cia Nha trudng;

- Cac quy dinh, bo cdo vé cai c4ch vé thi tuc hanh chinh;

- Quy dinh vé c6ng téc van thu, hru trir;

- Cac vén ban thuc hién cong tdc ddm bao an ninh chinh tri ndi bg; cong tac bag
V€, gilt gin tai sén, an ninh trat tu; xay dyng trudéng hoc an toan;

- Céc vin ban to chire thuc hién cdng téc phong chéng lut, bio, ciru nan, ciru ho va
phong chéng chéy, né hang nim:;

- Céc vin ban td chic thuc hién ctia Ban thuéng truc ban bién tdp Website;

- Céc quy dinh vé quyén dén chi trong Nha trudng; cdc vin ban thé hién viéc trié#
khai thuc hién quy ché déan chu, céc cude van dong, céc phong trao thi dua;

- Bdo cdo cong téc dinh ky theo quy, ndm theo chirc nang nhiém vu ciia céc don vi;

- Céc van ban lién quan dén té chirc hoi nghi CB,CNVC;

- Céc vian ban béo céo cép trén vé cong tac hanh chinh;

- Céc quy trinh va s6 liéu, tai lidu, tu liéu théng tin, minh ching khac c6 lién qua
dén cong tic can bd, hanh chinh,

Piéu 7. Phong K¢é toan - Tai chinh c6 trach nhi¢m lwu trit va cung cdp thén
tin, minh chirng phuc vu cdng tic ddm bio chit lrgng vé céc ndi dung sau:

- Vin ban quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han cia phong:

Nha tm

tao, ngl

hoat d¢

kinh ph
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- Ké hoach chién luoc, ké hoach hang nam cta don vi;

- Céc vin ban vé ké hoach tai chinh cho céc muc tiéu trong quy hoach phat trién
ctia Nha trudng;

- Céac ké hoach ngén han, trung han, dai han cia Nha trudng dé khai thac céc
nguén thu;

- C4c dé 4n, van ban vé tu cha tai chinh, béo cdo tai chinh; Quy ché chi tiéu ndi bd:;

- Céc van ban quy dinh ctia Nha trudong vé chién luoc tang ngudn thu su nghiép
cua Nha truong;

- K& hoach du toan phén bb va st dung céc nguﬁ”)n thu cho céc hoat déng dao tao,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat ddng khac cuia Nha truong;

- C4c quy dinh, bién ban x4y dung ké hoach tai chinh hang nim cta céc don vi;

- Vin ban phé duyét phan bd ngan sach nha nude hang ndm cho céc hoat dong cua
Nha truong;

- Bién ban céc hdi nghi vé x4y dung ké hoach tai chinh hang ndm cua cac don vi;

- Béo cao quyét toan, bao céo tai chinh va bién ban thim dinh hang nam;

- Béo cdo kiém toan dinh ky theo quy dinh nha nuéc;

- Céc sb liéu théng ké ty 1¢ sir dung céc ngudn thu su nghiép cho hoat dong dao
tao, nghién ctru khoa hoc, hop téc quéc té va céc hoat dong khac;

- Théng ké ngudn chi kinh phi tir ngan sach va cdc ngudn thu su nghiép cho céc
hoat dong cua Nha truong theo Miu sé 15, Phu luc 01,

- Céc quy trinh, thong tin, s liéu, minh ching khac lién quan cong tac Ké toan -

Tai chinh cua Nha truong.

Diéu 8. Phong Quan tri - Thiét bi c6 trach nhiém lru trit va cung cAp théng
tin, minh chirng phuc vu cong tac dam béo chit lwong vé cdc ni dung sau:

- Vin ban quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han cta phong;

- Ké hoach chién luoc, ké hoach hang ndm cia don vi;

- Céc ké hoach ngén han, trung han, dai han vé cOng tac quan tri va thiét bi;

- Thong ké dién tich dét, dién tich san x4y dung theo Méu s8 16, Phy luc 01

- Théng ké tong sb thiét bi chinh cua trudng theo Madu sé 17, Phu luc 01;

- Céc vin ban quy dinh clia cép trén vé cdng tac mua sém, dau tu trang thiét bi;

- Van ban phé chuin cua cac cp vé quy hoach, ké hoach chién luoc va cép phat
kinh phi, mit béng lién quan;

- Céc quyét dinh giao dit cia céc don vi quén 1y cép trén cho Nha truong st dung;

- Vin ban quy hoach téng thé cia Truong da dugce xay dung va st dung;
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- Quy hoach dat dai cho quy hoach phat trién dai han dugc Nha nuéc phé chuéJ
cho Truong;

- Cac vin ban quy dinh vé viée str dung dit trong pham vi quan Iy ctia Nha truong

- Céc vin ban ké hoach sir dung dién tich dat duoc cép;

- So d6 quy hoach tong thé da dugc phé duyét cia céc cép c6 thim quyén;

- Béo c4o dinh k¥ danh gia viéc thuc hién quy hoach téng thé;

- C4c van ban quy dinh viée bd tri, phan chia phong lam viéc cho céc don vi va CJ
nhén trong trudng sur dung;

- Vin ban quy dinh ddi véi céc ca nhan, don vi trong viéc st dung va quén ly c+
s& vt chat ciia nha truomg;

- Céac vian ban quy dinh vé dién tich phong lam viée, cac diéu kién tdi thiéu ct
mot phong lam viéc, mua méi hodc thay thé, sira chita céc thiét bi trong phong lam viéc;

- So @6 céc phong lam viée c6 dién tich, mo ta hé théng céc trang thiét bi bén trong

- Céac hop df)ng vé thué dich du don dep, v€ sinh Nha truong;

- Théng ké nhu cdu dau tu cho co s& vat chét va co s ha tng, cic phuong tié

day va hoc, céc phong thi nghiém, thiét bi phuc vu hoat dong dao tao, NCKH va céc ho

dong khéc cia Nha truong dua trén dy toan hing nim;

- Céc béo céo danh gia vé hiéu quéa diu tu va cai thién co s& vat chat va co so
tang, cac phuong tién day va hoc, cdc phong thi nghiém, thiét bi;

- Ké hoach dau tu vé thiét bi cong nghé théng tin va co s& ha ting nhu may ti
hé théng mang, hé théng du phong, bao mét va quyén truy cép;

- Danh muc céc trang thiét bi duoc lép dat trong céc phong lam viéc;

- 86 theo doi, kiém ke tai san;

- Vin ban quy dinh viéc bd tri, phén chia sir dung phong hoc va sén bai tro

2

Nha truong;

- So @b céc phong hoc, phong may tinh, phong thuc hanh hién tai cia trudng (
dién tich timg phong va mo ta céc trang thiét bi bén trong);

- Céc vin ban quy dinh va huéng dén viéc sir dung céc trang thiét bi trong Truon

- Céc vin ban quy dinh viéc dinh ky bao dudng va sira chita cac trang thiét bi;

- Vin ban quy dinh quy trinh va ngudn kinh phi dé trang bi thém cac trang thiét
phuc vu dao tao va nghién ciru khoa hoc ctua Truong;

- 86 luong, danh muc méy tinh ding cho cong tac quéan 1y; sé luong, danh m

may tinh trang bi cho céc don vi; sb lugng, danh muc may tinh cho ngudi hoc sir dung;

hop |

E:

]
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r6c phé chué’ - Vin ban quy dinh viéc trang bi méi, khau hao tai san, thay thé may tinh va cac

thiét bj dién tor phuc vu tin hoc hoéa viéc day, hoc, nghién ciru khoa hoc va quéan Iy cua

ia Nha truongt  Nha truong;

- Danh muc céc trang thiét bi phuc vu day va hoc theo tirng nganh dao tao;

uyén; - Bao cdo kiém k& tai san hang nam dénh gi4 chét luong cac trang thiét bi cla
Nha truong;
c don vi va - S6 theo doi tan sudt khai théc céc trang thiét bi phuc vu dao tao va nghién ctru

khoa hoc;
va quan ly ¢ - Cac két qua khao sat mirc do hai long ctia ngudi sir dung cua can bg, giang vién,
sinh vién vé cic trang thiét bi phuc vu nhu ciu giang day, hoc tdp va nghién ctru khoa hoc;
1 161 thiéu cd - C4c hd so vé mua sim trang thiét bi, dung cu, vat tu;

- Cac quy trinh, thong tin minh chimg khac c6 lién quan dén co s& vét chét, trang

thiét bi cia Nha truong.

ng lam viéc;

L bi bén trong

Diéu 9. Phong Khoa hoc va Hop tac qubc té ¢6 trach nhié¢m lwu trir va cung cip

thong tin, minh chirmg phuc vu cong tac dam bao chit lwgng vé cdc ndi dung sau:

- Vin ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cuia phong;

- K& hoach chién lugc, ké hoach hang ndm cua don vi;

- Céc ké hoach ngén han, trung han, dai han vé cong tdc nghién ciu khoa hoc va
hop téc qudc té;

- Céc quy dinh cta cép trén vé cong tac nghién ctru khoa hoc va hop tac quoc té;

- Théng ké sinh vién nghién ctru khoa hoc theo Méu sé 18,19, Phu luc 01; Méu
s6 11, Phu luc 02;

- 86 luong dé tai nghién ctru khoa hoc va chuyén giao khoa hoc cong nghé ciia
Nha trudng duge nghiém thu trong 5 nam gan day theo Méu sé 20, 21, Phu luc 01,

- Théng ké doanh thu tir nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé cia don
vi thye hién CTDT trong 5 nam gé.n day theo Mdu sé 12, Phu luc 02;

- 86 lwong can bd co hiru ciia Nha trudng tham gia thue hién dé tai khoa hoc trong
S nam gan day theo Méu sé 22, Phu luc 01; Mdu s6 13, Phu luc 02;

- Thong ké s6 lugng bai dang tap chi, hoi nghi, hoi thao; phat minh, sing ché
wrong 5 ndm gan ddy theo Mdu sé 23, 24, 25, 26, 27, Phu luc 01; Méu sé 14, 15, 16, 17,
18, 19, Phu luc 02,

- Cac van ban quy dinh hoat dong nghién ctru khoa hoc, tiéu chuén, quy trinh xét
cuvét, nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc;

trang thiét

g, danh my
st dung;

- Céc van ban lién quan dén quan Iy d2 tai khoa hoc cép Truong;
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- C4c vin ban lién quan dén quan ly bién soan gido trinh, tip bai gidng, tai li¢
tham khéo, tai liéu hudng dan luu hanh ndi bo;

- CAc vin ban lién quan dén quan ly dé tai nghién ctru khoa hoc cta sinh vién;

- Cac vén ban lién quan dén xét cong nhan sang kién - cai tién;

- Céc bién ban xét duyét, nghiém thu tién do, nghiém thu cudi cung cac dé tai;

- Danh muc dé tai nghién cttu khoa hoc dugce duyét héng nam;

- Bao céo tdng két hoat dong nghién ctru khoa hoc va hop tac qubc té hing nam;

- Céc minh chimg vé dao tao, bdi dudng, hoi théo, tip huén lién quan dén nghié
ctru khoa hoc, hop tac quéc té;

- Cac quy dinh dbi voi dé tai, du 4n khong hoan thanh ding han; cac vin ban gia
nhiém vu nghién ciru khoa hoc nhu: dé tai, bai bao, sang kién;

- Danh muc cac bai bao, cac cong trinh duoc xuét ban, duogc dang trén cdc tap ¢
chuyén nganh qudc gia, quédc té;

- Cac hop dong chuyén giao cong nghé;

- Danh muc, s6 lwong ngudi hoc, gidng vién, can bd, nhén vién tham gia nghiér

ctru khoa hoc hang nam,;

- Céac vin ban, tai liéu vé dam bao quyén s hitu tri tué gém: quy dinh, ké hoach

béo cdo, hop ddng, gidy chimg nhan cong nhén sng, cai tién céc clp;
- Cac quy dinh vé hoat ddng hop tac trong nuéc va qudc té ctia Nha truong;
- Céc chuong trinh, k& hoach, bao céo, céc bién ban ghi nhé vé hop tac qudc té;
- Vin béan, bao cdo téng két hing nim vé hoat déng hop tac québc té;
- Théng tin vé hgp tac qudc té trén trang thong tin dién tur;
- Bao cao két qua cta ngudi duge cir di hoe tép, cong tac & nudc ngoai;
- Danh muc véi cac dbi tac co ky két van ban ghi nhé véi Trudmg;

- Danh muc cac cén b, giang vién duge cir di hoc tap, cong tdc nuée ngoai;

- Danh muc cac chuyén gia nudc ngoai vao lam viée tai Trudng; cdc hdi nghi, h
thao, seminar ¢6 sy tham gia ciia nude ngoai;

- Y kién phan hdi ciia CB, CNVC va cac bén lién quan vé cong téc nghién ct
khoa hoc;

- Ky yéu, hoi thao vé doi méi giang day, hoc tap;

- Cac quy trinh, tai liéu minh chirng khéc lién quan dén hoat dong khoa hoc, con

nghé va hop tac québc té clia Nha trudng.

Piéu 10. Phong Cdng tac sinh vién c¢6 trach nhiém lwu trit va cung cip thd

tin, minh chirng phuc vu cdng tac dam bio chét lwgng vé cic ndi dung sau:

- Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia phong Céng téc sinh vién;

giam |

-

cho si

smhv

khéa |

hoc. ¢

cong 1
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- Ké hoach cong tac hang nim cia phong Céng téac sinh vién;

- Céc ké hoach ngén han, trung han, dai han vé c6ng tac sinh vién;

- Quyét dinh thu nhén thi sinh tring tuyén va thanh lap 16p hang nam (kém theo
danh sach 16p sinh vién);

- Hd so sinh vién;

- Phin mém quan Iy hd so dién tr sinh vién;

- C4c vin ban quy dinh vé: Quy ché cong tac sinh vién, Quy dinh danh gia két qua
ren luyén sinh vién;

- Céc van ban quy dinh vé thuce hién ché do chinh sach ¢6 lién quan dén ngtrcn hoc;

- C4c van ban quy dinh vé cdng tac sinh vién néi tra, ngoai tru;

- Hb so sinh vién duge huéng ché do chinh séch;

- Céc quyét dinh mién giam hoc phi hang ndm, danh sach sinh vién duoc mién
giam hoc phi kém theo;

- C4c quyét dinh cong nhén két qua ren luyén cua sinh vién hang ky;

- Céc quyét dinh cip hoc bdng khuyén khich hoc tip va rén luyén cuia Nha truong
cho sinh vién;

- Céc quyét dinh (van ban) cp va trao hoc bdng ctia céc doanh nghiép tai trg cho
sinh vién;

- Cac quyét dinh khen thudng sinh vién dat cdc danh hiéu thi dua nim hoc, toan
khoa hoc;

- Céc quyét dinh ky luat sinh vién (khién trach, canh céo, dinh chi hoc, budc théi hoc):

- Céc bién ban hop hoi ddng ky luat sinh vién:

- Céc quyét dinh vé cho sinh vién thoi hoc;

-Cacké hoach td chire tuin sinh hoat cong dan - sinh vién: dau khoa hoc, d4u nim
hoc. cudi khéa hoc; Lich thuc hién cho timg dot hoc tap sinh hoat cong dan;

- Céc bdo cdo tong két, danh gid cac hoat dong tuyén truyén, gido duc hang nam vé
©ong tac sinh vién;

- Vin ban théng ké téng hop vé tiép nhan gidy x4c nhan dang ky véng mat do Ban

'Chi huy quan sy cp xa cip (cho nam SV tir 18-25 tudi) cho sinh vién khi dén Truong

=m thu tuc nhép hoc;

- Cac van ban quéan ly vé céng tac can bd quan 1y 16p dbi véi cac 16p sinh vién;

- Cac thong bao gui phu huynh sinh vién phéi hop quan ly gido duc sinh vién
aong béo vé tinh hinh sinh vién nghi hoc nhiéu ngay khong 1y do; Théng béo vé sinh
*n khong déng hoe phi, Bao hiém y té; sinh vién bj canh bao két qua hoc tip, bi budc
%91 hoc vi canh béo 2 hoc kY lién tiép);
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- Ké hoach tb chirc Hoi nghi dbi thoai gitra lanh dao Nha truong voi ban dai diés
céc 16p sinh vién; céc vin ban kém theo trong qua trinh td chirc Hoi nghi;

- Cac ké hoach tham gia céac hoat dong phong trao, hdi thi do Nha truong t chuc;

- Théng ké ky tc x4 cho sinh vién theo Méu s 28, Phu luc 01; Méu sé 20
Phu luc 02,

- Céc thong bao vé tinh hinh nghi tiét hoc cta sinh vién, hang thang;

- Cac vin ban quy dinh vé viéc sir dung Thu vién: Noi quy thu vién; Lich lam viée

ctia Thu vién; Bang huéng din doc gié khai thac va sir dung Thu vién; Bang hudng da
doc gia khai thac va sir dung phong doc Internet;

- Hb so bd sung vén tai liéu hang nam; f

- Thong ké so luong sach cua Nha truong dugc xuat ban, céan bd co hitu tham gi#_
viét sach; trong 5 ndm gan déy theo Miéu s6 29, 30, Phu luc 01,

- Téng sb dau sach trong Thu vién ctia Nha truong bao gbm: gi4o trinh, tai liéuw
sach tham khao séch, tap chi, k& ca E-book, co s& dit liéu dién tir theo Mau s6 31, Phy
luc 01; Méu sé 21, 22, Phu luc 02, ,

- Danh muc céc loai sach, bdo, tap chi va tai liéu tham khao phuc vu cac chuyéé
nganh ddo tao va nghién ctru khoa hoc cta Truong; |

- Théng ké sb luwong va ty 1€ trén giang vién, ngudi hoc cia céc loai tai li¢u tham
khao va sach bao theo tirng chuyén nganh dao tao;

- Théng keé s6 lwong doc gia cta thu vién; lugt ludn chuyén ciia sach, bdo, tap chi
s6 lwong sach, tai liéu duge bd sung hang nam; sb lugt ddc gia st dung tai liéu thu vié
théng ké sb lwong may tinh, sd lugt doc gia st dung phong doc Internet;

- Tai liéu huéng dan st dung Thu vién dién tir va tra ctru dir liéu (néu co); ¥

- Co s¢ dir liéu truc tuyén phuc vu hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va céd
hoat dong khac; ;

- Thong ké so lugng tai liéu dién tr, s lugt ddc gia truy cép (néu cé); :

- Vin ban cam két v6i céc co sd dao tao khac vé khai thac hé théng Thu vién diéﬁ‘
tir (néu co);

- Ké hoach kham strc khée hang nim cho CB, CNVC va sinh vién hang ndm;

- Thong bao vé thoi gian, dia diém kham sie khoe;

- Céc van ban tb chire, trién khai phong, chéng dich bénh;

- Vin ban lién quan dén cong tac Tu vé ciia Nha truong;

- Cac vin ban cta Ban Chi huy quén su cép trén vé cong tac quén su, qubc ph(‘)n*
dia phuong hang ndm;

- Céc vin ban phuc tra xay dung lyc ctiia Ban Chi huy quéan sy Nha truong hang nam;

vié

g 8
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- K& hoach huin luyén Tu vé va tham gia kiém tra bin dan that;

- K& hoach tham gia Hoi thi md hinh hoc cu huén luyén vaLé ra quén huén luyén.

- Céc van ban, béo cdo khao sat lién quan dén chét luvong phuc vu dao tao cua
Thu vién;

- Céc quy trinh, sb liéu, théng tin minh ching khéc lién quan dén céng tic sinh

wién, Thu vién, Y té.

Diéu 11. Phong Thanh tra - Pam bao chét lrgng c6 trach nhiém lwu triv va
cung cip théng tin, minh chirng phuc vu céng tic dim bao chit lwgng vé cdc ndi
dung sau:

- Van ban quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han cta phong;

- Ké hoach chién luoc, ké hoach hang ndm cua don vi;

- Céc ké hoach ngin han, trung han, dai han vé cong tac Thanh tra, PBCL;

- Céc quy dinh ciia B6 GD&DPT, B6 LD-TB&XH vé cOng téc thanh tra, DBCL;

- Céc quy dinh vé cong tac PBCL bén trong cua Nha truong nhu: Quy dinh hoat
dong cong tac DPBCL, quy dinh lay y kién phan hdi, quy dinh lwu trit va cung cép thong
tin phuc vu cong tac PBCL;

- Théng ké két qué kiém dinh chét lugng gido duc theo Miu 32, Phu luc 01,

- Tinh trang tot nghiép cua sinh vién theo Méu sé 03, 06, Phu luc I,

- Danh sach trich ngang va nhiém vu cua c4n bd trung tim/bd phan chuyén trach
DBCL, céac can bg dugc cac don vi phén cong lam cong tdc PBCL tai cac don vi;

- Céc chimg chi bdi dudng vé PBCL cua can b thuc hién cong tac DBCL:

- Cac quyét dinh thanh lap hoi déng tu danh gi4 va phan céng nhiém vu cho cac
thanh vién hoi dong;

- Béo céo ty danh gia, minh chung ty danh gi4;

- Céc van ban lién quan dén viéc phd bién, tap hun chuén bj cho tr danh gis,
ding ky kiém dinh chit lvong ctia Nha truong trong;

- Céc quy dinh, ké hoach, hwéng din, trién khai thuc hién ty danh gid va chuin bi
¢ho danh gid ngoai;

- Céc quyét dinh thanh lap va danh sich thanh vién Poan danh gi4 ngoai;

- Cac ké hoach bién ban, ban tong hop cac y kién gép y vé viéc tu danh gid va
chuan bi cho dénh gi4 ngoai;

- Céc cong vin triéu tap, quyét dinh ctr di dao tao va danh sach can bd ctia Nha
ruomg di dao tao, bdi dudng kiém dinh vién, tap huén vé cong taic PBCL;

- Cac ké hoach hanh dong khéc phuc tén tai, cai tién chat lugng sau trr danh gia,
E2nh gia ngoai;
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- Quyét dinh, ké hoach, théng bao, bao cdo clia cong tac ba cong khai;

- Céc quy dinh vé hoat dong khao sat ciia Nha truong;

- Cac cOng van, hudng din vé hoat dong khao sat cia Bd GD&DT, B LDs

TB&XH;

-Ké hoach, quyét dinh, phiéu khao sat, bao céo, dir liéu vé cong tac léy y kiés
phan hdi ca sinh vién vé hoat dong giang day ciia can bo giang day;

- Ké hoach, quyét dinh, phiéu khao sét, bdo cdo, dir liéu vé cong tac ldy y kiéf
nhan xét khoa hoc;

- K& hoach, quy’ét dinh, phiéu khéo sat, bdo cdo, dir liéu vé cong tac khao sat tinl
hinh viéc lam cua sinh vién t6t nghiép;

- Céc van ban lién quan dén viéc tng dung céng nghé théng tin vao hoat dong
bBCL;

- Céc vin ban lién quan dén cong tac td chirc, trién khai thuc hién theo Tiéu chus
ISO 9001:2015 gbm: cac thong béo, quyét dinh, quy trinh, chinh séch chat luong, mug
tiéu chét lugng, sb tay chat luong;

- Céc van ban lién quan dén céng tac danh gid ndi bd va danh gia cip ching ¢
ISO 9001:2015 gdm: quyét dinh, ké hoach, bién ban, béo céo, hop ddng, chimg chi;

- Céc tai lidu, tu liéu vé dao tao, bbi dudng, tdp hudn, hoi nghi, hoi thao, cir di hot
lién quan dén céng tac Thanh tra, PBCL;

- Céc quyét dinh, ké hoach, béo cdo t6 chirc trién khai Thanh tra theo cac chuyén dé

- Quyét dinh, ké hoach, bio céo t& chirc trién khai thwe hién cong tac phong chéng
tham nhiing, l4ng phi hang nam;

- S6 sach, mau biéu, bién ban theo doi viéc thuc hién nén nép hoc tdp va giang
day, kiém tra nén nép, vin héa cong s& va y thirc ky luét lao dong cia CB, CNVC;

- Thong béo viéc thuc hién kiém tra nén nép hoc tap va giang day, kiém tra nér
nép, vin hoa cong s¢ va y thire ky ludt lao dong ctia CB, CNVC:;

- Cac don thu kiéu nai, t6 cdo (néu cé);

- Céc quyét dinh vé thanh tra, gidm sét cac ky thi;

- Céc bdo céo vé thanh tra cac chuyén dé;

- B4o c4o hang nim vé cong tac Thanh tra va PBCL;

- Théng tin v& cong tac Thanh tra, PBCL trén trang thong tin dién tir;

- Céc quy trinh va tai liéu, minh chirng khéc lién quan dén cong tac Thanh tra
DPBCL.

wvu cho

chimg

hé ca
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i; Piédu 12. Cic khoa, by mén cé trach nhiém lwu tri¢ va cung cip théng tin,
minh chirng phuc vu cong tac dam béo chit lwgng vé cac ndi dung sau:
DT, Bo LD 1. Déi vdi khoa
- Vin ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cta khoa, bd mén;
tac léy y kiér - Ké hoach chién lugce phat trién dai han, trung han, ngén han;
- Ké hoach giang day, bao gio giang day, bang phan cong gidng day, két qua hoc
dc 1Ay y kiés tép cua ngudi hoc, don va danh séch hoc lai;

- Bién ban hop Hoi déng khoa hoc nganh dao tao;

khao sat tin - Théng ké can bd giang day, sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc tai khoa
hang nim;
a0 hoat dong - Théng ké can b6 giang day hoc tdp, nghién ciru tai nuéc ngoai va trong nudc;
- Céc vén ban trién khai ¢ong tac ddi méi phuong phép giang day:
0 Tiéu chuds - Bang phan cong trach nhiém danh gia ngudi hoc;
it luong, mug - Céc ké hoach bbdi dudng, trién khai cac hoat dong bdi dudng chuyén mén nghiép
wu cho can b giang day va nhén vién;
ap chimg ¢ - Chuong trinh déo tao, chuong trinh chi tiét, chudn déu ra;
g chi; - Céc van ban t6 chire céc hoat dong phong trao ciia céc cac khoa chuyén mén;
130, clr di ho - Céc van ban, hop déng, chuong trinh, ké hoach, bdo cdo vé& dao tao céc 16p cép

chimg chi, lién két v&i cac ddi tac do khoa, b mén chu tri thuc hién;
4c chuyén de - Céc quy trinh va thong tin, s6 liéu, minh chitng khac lién quan.
phong chong

2. Péi véi By mén
tip vA gidn| - Céc hd so vé tu hoc, sinh hoat chuyén mén, hoc thuét, nghiép vu, du gid, d6i mai
NVC;

kiém tra nér

phuong phép giang day; d4nh gia chét luong giang day;
- HO so vé giang day va dénh gia két qua hoc tap clia ngudi hoc;

- Cac quy trinh va thong tin, s liéu, minh chung khéc lién quan.

Diéu 13. Trung tim Pao tao, Bdi dwdng c6 trach nhiém lwu trir va cung cip
thong tin, minh chirng phuc vy c¢dng tac ddm bao chit lwgng vé céc ndi dung sau:
- Vén ban quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han cua Trung tdm;

- K& hoach chién lwoc, ké hoach hang ndm cua Trung tim;

- Cac vin ban quy dinh vé cong tac dao tao bdi dudng chuyén moén, nghiép vu su
ic Thanh tra pham, tin hoc, ngoai ngit; cong tac tu vén, hd tro sinh vién;

- Cac bao cdo khao sat nhu cau dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu cua tap

#5¢. ¢ nhan ¢ cac co s¢ dao tao va doanh nghiép;
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- Cac ké hoach, thong béo, quyét dinh lién quan dén t6 chic tuyén sinh va dao taf

bodi dudng ngén han theo quy dinh;

- K¢ hoach hoc tép, béo gio, lich giang dudng, thoi khoa bidu, danh sach si
vién; sb theo di tinh hinh giang day, hoc tép tai Nha trudng va cac don vi lién ké
hang nam;

- Quyét dinh cong nhan tét nghiép, danh sach SV tét nghiép hang nam;

- Hé so vé can bo giang day, hop dong gidng day, thanh ly hop déng giang day;

- H6 so vé thi, cép phat van bing chimg chi; hé so vé thanh toén céc hoat dong da
tao, boi dudng;

- Chuong trinh gidng day béi dudng chuyén mon, nghiép vu;

- Céc vin ban lién quan dén hoat dong lién két dao tao, boi dudng nhu: céng va
hop dong, quyét dinh, danh séch don vi lién két dao tao, bdi dudng;

- C4c vin ban lién quan dén t chue thuc hién céng tac tu van viée lam cho ngua

hoc SV; giéi thiéu viéc lam va O quan tuyén dung cho SV tét nghiép;

- Béo cdo Khdo sat nhu cau va yéu cau vé s6 luong, chit luong nguon nhan luf

cla doanh nghiép dé d& xuét cac bién phap gin nha truong véi doanh nghiép;

- Cac thong béo, ké hoach, quyét dinh, bién ban lién quan dén viée td chire ch
sinh vién di tham quan, thuc tap trai nghiém thuc té phu hop véi nganh dao tao tai cac ¢
s& gido duc nghé nghiép va doanh nghiép;

- Céc thong béo, ké hoach, quyét dinh, bién ban hop téc giita Nha truong va doa
nghiép vé thue tap, viéc lam;

- Céc thong tin, van ban lién quan dén cac ngudn tai tro cia doanh nghiép vé c4
hoat dong cia Nha truong;

- Céc quy trinh, thong tin, sb liéu, minh ching khéc lién quan cong tac dao tao bd
dudng chuyén mén, nghiép vu, cong tac tu vén, hd trg sinh vién.

Diéu 14. Trung tim Thyc hanh c6 trich nhiém lwu triv va cung cép thong tin
minh chirng phuc vu céng tic dam bao chit lwong vé cic noi dung sau:

- Vén ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Trung tdm;

-Ké hoach chién luoc, ké hoach hang ndm cua Trung tAm;

- Céc van ban lién quan dén dénh gi4 k¥ nang nghé Quéc gia, k§ ning thyc hanh nghé;

- Hd so quan ly cip phat, chitng chi k¥ ning nghé quéc gia theo quy dinh;

- Céc van ban lién quan dén quén 1y trang thiét bi thuc hanh thi nghiém:

- Céc thong béo, ké hoach, quyét dinh lién quan dén cong tic do tao, bdi dudn
k¥ ning nghé Quéc gia, k¥ nang thuc hanh nghé;

phong |

Iam vié

hoc va

quan Iy

tam T

Cuu ch

ching |
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Rk vl dii t - Cac quy dinh, so sach lién quan dén quan ly thiét bi, vét tu, dung cu tai céac
phong thuc hanh, thi nghiém;

- Céc ho so lién quan dén quén ly t chure thuc hién cong tac sir dung, bao tri, bao
dudng, stra chita hé thf)ng dién, c4c trang thiét bi phong thuc hanh, thi nghiém, céc phong
1am viéc cua Trung tdm Thuc hanh;

anh sach sink

on vi lién ké

A - Bdo cdo theo doi st dung vat tu, trang thiét bi phuc vu dao tao, nghién ciru khoa

siang day; hoc va phuc vu cong déng; Ké hoach nang cép trang thiét bi, dung cu don vi dugc giao
hoat dong da guan Iy st dung dinh ky hang nam;

- S6 theo do6i, danh muc céc trang thiét bi, vt tu, dung cu tai Trung tAm;

- S6 theo ddi quan ly git 1én 16p thue hanh va m6 dun cta can bo giang day va gioy
w: cOng Var Bhoc cua sinh vién;

- Van ban phén cong trach nhiém, nhiém vy bo phan quan Iy hé thong thong tin
am cho ngud coa Nha truong;

- Céc vén ban, quy dinh dam béo an toan, an ninh cho hé théng théng tin Nha trudng;

g - Quy dinh vé quan ly, khai théc co s& ha ting céng nghé thong tin, cac phin mém,

k. Website, bao mét va an toan dir liéu;
-]

td chire cil - Céc théng bao, ké hoach, hudéng dan lién quan dén hé thong thong tin ctia Nha trudmg;

- T - Céc van ban lién quan dén hop tic, chuyén giao cong nghé;

- Céc quy trinh, théng tin, s6 liéu, minh ching khac lién quan cong téc cua Trung
Ong va doa =& ThUC hanh.

Diéu 15. Céng tic Ding, Cong doan, Poan Thanh nién, Thanh tra Nhin dan,
wu chién binh, Hgi sinh vién c6 triach nhiém lwu trit va cung cip thong tin, minh
shimg phuc vu cdng tac ddm bio chit lwgng vé cdc ndi dung sau:

nghiép vé cé

2c dao tao ba 1. Cong tic Ping

- Céc vin ban quy dinh vé co cAu td chirc cua Dang bo;
p thong ti - Cac van ban chi dao ctlia cip trén vé cong tac Dang;

- Céc van ban, nghi quyét, bdo cdo, bién ban hop cua Dang uy hang thang, quy,
m: bédo céo cua Pang iy hang nim;

- Céc vin ban lién quan dén tong két cong tac Pang hang nim; Quyét dinh cong - -
@n danh hiéu thi dua;

- Van bén chi dao clia Dang uy Nha trudng dbi véi cong tdc Poan Thanh nién va
22 tac ren luyén tu tudng chinh trj cho ngudi hoe (hang nim);

hanh nghé;
dinh;
111,
0, bdi dudm - Van ban lién quan dén quy hoach cong tic nhan sy Dang ty;

- Céc vén ban lién quan dén cdng téc dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 1y lun
I
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- Céc vin ban lién quan dén viéc t6 chirc cac bubi hoc nghi quyét, chuyén dé;

- Ho so, tai liéu lién quan vé dai hoi cdc Chi bd, Dang bd;

- Quyét dinh cir CB, CNVC, SV tham gia 16p cam tinh Dang; sb luong quan chiing
két nap Pang hang nim;

- Cac vén ban lién quan dén kiém tra cong tac Dang;

- Céc danh hiéu khen thudng clia cép trén;

- Céc tii liéu, minh chung khac lién quan dén cong téc Dang.
2. Cong tdc Cong doan

- Céc vdn ban quy dinh vé co chu td chue Cong doan;

- Ké hoach hoat dong cta céc td chirc doan thé;

- Diéu 1é hoat dong ciia cac to chirc doan thé, t6 chire x4 hoi trong Nha truong;

- Céc vin ban chi dao cta cép trén vé cong tac Cong doan;

- Céc van ban, nghi quyét, bién ban, béo céo ciia Cong doan hang nam;

- Cac van ban lién quan dén cong tac dao tao, bdi dudng nang cao nghiép
Cong doan (néu co);

- Hb so, tai liéu lién quan vé dai hoi cic Cong doan bd phén, Cong doan Truong;

- Quyét dinh c¢ong nhan danh hiéu thi dua hang nam;

- Céc van ban lién quan dén tong két cong tic Cong doan hang nim;

- Céc vin ban lién quan dén kiém tra cong téc Cong doan;

- Céc van ban lién quan dén hoat dong Cong doan phéat dong nhu: dong gop ca
loai quy, thé thao, van héa, van nghé, nghién ciru khoa hoc, cim hoa ngh¢ thuét;

- Céc thong béo, ké hoach tham quan, nghi mat cadc nam;

- Céc danh hiéu khen thudng ciia Cong doan cap trén;

- Céc tai liéu minh chimg khéc lién quan dén cong téc Cong doan.

3. Cong tdc Doan Thanh nién

- Céc van ban quy dinh vé co cdu td chirc doan Thanh nién;

- K& hoach hoat dong ctia cac td chuc doan thé hang nam;

- Diéu 18 hoat dong ctia Doan Thanh nién;

- Céc van ban chi dao clia cp trén, Nha trudng vé cong tic Doan Thanh nién;

- Céc véan ban, nghi quyét, bién ban, bao céo ciia Poan Thanh nién;

- Céc vin ban lién quan dén cong tac dao tao, bdi dudng nang cao nghiép vu cb
tac Poan;

- H0 so, tai lidu lién quan vé dai hdi;

- Cac van ban, quyét dinh lién quan dén danh gia, binh xét;

- Céc béo cao tong két cong tac Poan Thanh nién hang ndm;

20y
ngh

]
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én dé; R nr. R . R i
y ' - Cac vin ban lién quan dén kiém tra cong tdc Doan Thanh nién;

. ] - Cac vin béan vé ké hoach trién khai hoat dong Poan cua cac Khoa, cac chi doan;
prquan chitg - Céc vin ban lién quan dén cic hoat dong Poan Thanh nién phat dong nhu: dong
2op céc loai quy, thé thao, van hoa, viin nghé, nghién ctru khoa hoc, tai nang, dén on dap
nghia, hién mau nhéan dao, Tét trung thu, va céc hoat dong khac;

- Céac théng bdo, ké hoach vé hoat dong tinh nguyén, tham gia phuc vu cong df")ng;

- Céc két qua khao sat sy hai long vé cac cac hoat dong tinh nguyén phuc vu cong
dong do Doan Thanh nién td chic;

- Céc danh hiéu khen thuéng ctia Tinh doan cip trén;

- C4c tai liéu, minh chirng khéc lién quan dén cong tdc Doan Thanh nién.

a trudng; 4. Cong tac Thanh tra Nhian dan

- Céc vin ban quy dinh vé Ban Thanh tra Nhan dén;

; - K& hoach, bao cdo hoat dong ctia Ban Thanh tra hang nam;
- Céc bién ban, don thu khiéu nai, t6 céo;

- Céc van ban cép trén vé hoat dong Thanh tra Nhin dan;
Truong; - Céc tai liéu, minh chimg khéc lién quan dén hoat dong ctia Ban Thanh tra Nhan dan. :

5. Cong tic Hpi cwu chién binh

- Cac vin ban quy dinh vé& Hoi cyu chién binh;

- Ké hoach, bao cdo hoat dong hang nim;

dong gop cac - CAc van ban lién quan dén céc hoat dong cu thé hang nim;

uat; - Céc tai liéu, minh chimg khéc lién quan dén hoat dong cuu chién binh.
6. Cong tdac Hpi sinh vién

- Céc vin ban quy dinh v& Hoi sinh vién;

- Ké hoach, bdo cdo hoat dong hang nim;

- Céc vin ban lién quan dén cac hoat dong cu thé hang nam;

- Céc tai liéu, minh chirng khac lién quan dén hoat dong Hoi sinh vién.

CHUONG 111
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 16. Trach nhiém quan 1y luu trit va cung cAp théng tin, minh chirng
1. Phong Thanh tra - Pam bdo chit lwgng
- Phong Thanh tra - Dam bao chét lwong ¢6 trach nhiém tham muu gitp Hiéu
wwemg 1ap ké hoach trién khai, huéng dén, don déc, kiém tra cac don vi, cdc td chirc doan
% va ca nhan thuc hién Quy dinh nay.

- Giam sat, danh gia viéc thuc hién Quy dinh tai cdc don vi trong toan Truong




20

hodc tb chirc kiém tra dot xudt theo yéu céu ctia Hiéu truéng Nha truong.

- Td chite luu trir cac thong tin, minh chirng cta cac don vi ndp theo Quy dinh.

2. Trdach nhiém ciia cdc Phong, khoa, by mén, trung tam va cdc 1o chirc chi

tri, doan thé SUE
|

- Truéng cac Phong, khoa, by mon, trung tdm va cac td chtre chinh tri, doan
chiu trach nhiém quan ly, luu trit va cung cép thong tin, minh ching thudc linh vuc ¢

vi quan ly ddy du, kip thoi phuc vu cho cong tac dam bao chét luong khi co yéu ciu ¢

Nha truong.
- Phén cong can b phu trach cong tac luu trit, théng ké thong tin minh ching

td chue thuc hién dé“ly da cac nhiém vu theo Quy dinh nay. Viéc luu trit thong tin,

chirng phai dam bao nguyén tac, khoa hoc, an toan, dé tim, dé tra ctu.

- Thoi gian luu trit thong tin, minh chimg theo cac Quy dinh hi¢n hanh cua N

nuée, Nha trudong vé cong tac van thu, luu trit va 5 nam theo chu ky tu danh gid.

Piéu 17. Khen thwéng va xir 1y vi pham |
1. Cac don vi thuc hién tét Quy dinh nay dugc dé nghi khen thudng theo Quy d
khen thudng cua Nha truong. 4
2. Nhitng don vi khong thuc hién dung Quy dinh nay, tiy theo murc dd s€ bi x
theo quy dinh ctia Nha truong.
CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Can ¢t vao Quy dinh nay, Trudng cac don vi chiu trach nhiém phd bién, tr
khai, kiém tra, don ddc viéc thuc hién Quy dinh nay dén toan thé CB, CNVC thudc ¢
vi quan ly.

3. Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh nay co thé dugce diéu chinh, stra ddi,

sung cho phu hop. Viéc stra dbi, bd sung do Hiéu truong Truong DPHSPKTND xem
quyét dinh trén co s& dé nghi ctia phong Thanh tra - Dam bao chat luong./ 1"2/ ’ |
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tuyén
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sinh
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1. Nghién cttu
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20...
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2. Hoc vién
cao hoc

20...

20...

3. Dai hoc

20...

20,

4. Cao ding

20«

20,

20...

20..c.

20...

S0 Iwong ngudi hoc hé chinh quy dang hoc tip tai CSGD: ......... ———— nguo
Ghi chu: Tong so nguoi hoc dang ky dir thi vao Nha truecng trung tuyén va nhdp hoc

trong 5 nam gdn ddy hé chinh quy.
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Dai hoc

20...

20...

20...

...

20...

Cao d-fmg

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...

20...
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TRUONG PAI HOC Miu sl

) THONGKE
SO LUQGNG NGUOT HQC TOT NGHIEP

Br.i.'.'. V_i"' e

Nim tot ng}:éép

Cac tiéu chi
26 120, 20... 20... 20

1. Nghién ciru sinh bao v¢ thanh
cong ludn an tién si

2. Hoc vién tot nghiép cao hoc

3. Sinh vién tot nghiép dai hoc
Trong dé:

Hg chinh quy

H¢ khong chinh quy i
4. Sinh vién tt nghiép cao ding
Trong do:

H¢ chinh quy

H¢ khong chinh quy
5. Hoc sinh tot nghiép trung cap |
Trong do: :

H¢ chinh quy

H¢ khong chinh quy
6. Khac...

Ghi chil: - Tinh ca nhitng ngudoi hoc da di diéu kién 16t nghiép theo quy dinh nhung
dang cho cap bang. . 3
- Thong ké so lwong ngueoi hoc tot nghiép trong 3 nam gan day.

Nam Dinh, ngay ....thdng....ndm...
TRUONG PON Vi : NGUOI LAP BIEU



Foerr vit not

) dinh nhung

gng....nam....

Ln

Miu sb 05
TRUONG DATHOQC
SUPHAM KY THUAT NAM DINH

_ TINH TRANG TOT NGHIEP
CUA SINH VIEN PAI HQC CHINH QUY

s e i Nim tot nghié
Cac tiéu chi shiep

20... | 20... | 20... | 20... | 20...

S6 luong sinh vic:en 16t nghiép (nguoi)

. Ty 1§ sinh vién tot nghiép so véi sO tuyén vao (%)

b I-J —

. Danh gia cua sinh vién tot nghlep vé chat lwong dao tao cua nha truong:
A. Nha trudng khong diéu tra vé van d& nay 2 chuyén xubng céu 4
B. Nha truomg c6 diéu tra vé van d& nay - dién céc thong tin dudi diy

3.1 Ty 1€ sinh vién tra 161 da hoc duge nhiing kién thu'c
va k¥ ning can thiét cho cong viéc theo nganh tot
nghiép (%)

3.2 Ty 1é sinh vién tra 161 chi hoc duge mot phcfn kién
thirc va k§ nang can thiét cho cong viéc theo nganh
____tot nghiép (%)

3.3 Ty 1€ sinh vién tra 151 KHONG hoc duge nhing kién
thirc va k¥ nang cén thiét cho cong viéc theo nganh
t6t nghiép

4_Sinh vién c6 viéc 1am trong nim dau tién sau khi tot nghiép:
A Nha trrdmg khong diéu tra vé van dé nay - chuyén xuong cau 5
B. Nha truong cé diéu tra vé van dé ndy = dién cac thong tin dudi day

4.1 Ty 1¢ c6 viéc lam dung nganh dao tao (%)
- Sau 6 thang t0t nghiép
- Sau 12 théng tot nghiép

22 Ty 18 c6 viée lam trdi nganh dao tao (%)
43 Ty 1€ tu tao duge viée 1am (%)

4 4 Thu nhép binh quén/thdng cua sinh vién co viéc lam

5. Danh gié cua nha sir dung veé sinh vién t6t nghiép c6 vigc lam ding nganh dao tao:
A Nha truong khong didu tra ve vén d& nay > chuyén xudng két thic bang nay
B. Nha trudong co didu tra vé véan de ndy - dién céc thong tin dudi day

5.1 Ty 1é sinh vién dép tmg yéu cau cta cong viée, c6 thé
str dung duoc ngay (%)

5.2 Ty 1é sinh vién co ban dap tmg yéu cau clia cong
viéc, nhung phai dao tao thém (%) -

5.3 Ty 1€ sinh vién phai dugc dao tao lai hodc dao tao bo
sung it nhat 6 thang (%)

Ghi chu:

=" _ Sinh vién tét nghiép la sinh vién cé du dien kign dé duge cong nhdn 16t nghiép theo quy dinh,

§ o5 mhimg sinh vién chua nhén dugc bang t6t nghisp.

- Sinh vién cé viéc lam !a sinh vién tim dwoc viéc lam hoac twe tao dwoe viée lam.
- Néam ddu tién sau khi 16t nghiép: 12 thang ké tir ngay tot nghiép.
- Cdc muc b6 tréng déu dwge xem 1a nha trieong khong diéu tra vé viéc nay.

Nam Dinh, ngay ..thdng....nam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU



TRUGNG DAI HOC
SU PHAM K¥Y THUAT NAM DINH

TINH TRANG TOT NGHIEP
CUA SINH VIEN CAO PANG CHINH QUY

Nim totn

hiép

Cac tiéu chi 20... | 20...

20...

20...

1. Sb lugng sinh vién t6t nghiép (ngum)

2. Ty 1€ sinh vién 16t nghiép so véi sO tuyen vao (%)

A. Nha truong khong didu tra vé van dé nay 2 chuyén xudng cau 4
B. Nha trudng cé diéu tra vé vin dé nay > dién céc thong tin dudi diy

3. Déanh gié cua sinh vién tot nghlep vé chat luong dao tao cua nha truong:

3.1 Ty 1¢ sinh vién tra 161 d& hoc duoc nhimg klen thire va
k¥ ning cin thlet cho cong viéc theo nganh t6t nghiép
(o) ’

3.2 Ty I¢ sinh vién tra 101 chi hoc dwgc mét phan k]en thirc |
va k¥ nang can thiét cho cdng viéc theo nganh tot
nghiép (%)

3.3 Ty 1€ sinh vién trd 10’1 KHONG hoc duge nhimg kién |
thitc va k§ nang cn thiét cho cong viéc theo nganh tot
nghiép (%)

4. Sinh vién c6 viéc 1am trong nam dau tién sau khi tot nghiép:
A. Nha truong khong diéu tra ve véAn dé nay > chuye €n xudng ciu 5
B. Nha trudng cé diéu tra vé vén @& nay 2> dién cac théng tin dudi day

4.1 Ty 1¢ sinh vién c6 viéc lam dung nganh déo 20 (%) |
- Sau 6 thang tot nghiép
- Sau 12 thang tot nghiép |

4.2 Ty 1é sinh vién c6 viéc lam trai nganh dao tao (%%)

4.3 Ty 18 tu tao dugc viéc 1am (%)

4.4 Thu nhap binh quén/théng cua sinh vién €6 vice Iim |

J

5. Danh gi4 cia nha sir dung vé sinh vién 16t nghiép ¢6 viéc lam ding nganh dao tao:
A. Nha trudng khong didu tra ve van dé nay — chuyén xudng va két thic bang nay

B. Nha trudng co diéu tra vé vén de nay — dién cic thong tin dudi day
5.1 Ty 1€ sinh vién dap tmg yéu cAu cia cdng visc, cb thé ‘
str dung dugc ngay (%) i

5.2 Ty 1¢ sinh vién co ban dép Ung yéu cau cia cong viéc,
nhung phéi d4o tao thém (%)

5.3 Ty 18 sinh vién phai dugc déo tao lai hodc dao t20 BO

surg {i nhai 6 thang (%) ] i

Nam Dinh, ngay ...

thang....

TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU

nam....




|

Mau so 0

TRUONG DAIHOC Mau s6 07
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

' i DANH SACH ]
nebitp CAN BO LANH PAO CHU CHOT CUA NHA TRUONG
20... | 20.

Chirc danh, hoc Dién
vi, chire vu thoai

Cic don vi (b0 phin) Ho va tén E-mail

Giam dbc/ Hidu truong

Pho Giam déc/ Pho Hidu
smg (liét ké timg ngudi)

Cac 16 chirc Dang, Doan
. Cong doan,... (liétke)

Céc phong, ban chitc ndng
gt ké)

Céc trung tam/ vién truc
oc (liet ke)

C2c khoa/vién dao tao, to
st k&)

Nam Dinh, ngay ....thdng...ndm....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU

dao tao:
g nay




TRUONG DAI HOC ~ Miu
SU PHAM KY THUAT NAM DPINH |

e b 2 R
DANH SACH CAC DON VI

WL T Nim Linh vuc | S6 lwgng nghién | - SO lwgng

TT | Téndon¥i | yanhiap | hoat dgng ctruvién | ¢én bo/nhan

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU




TRUONG DAIHOC
S1” PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE
SO LUQONG GIANG VIEN VA NGHIEN CUU VIEN

S6 lrong
4n bg/nhan

an cip gidng vién Co hiru/toan thoi gian Hop déng/ thinh gidng
wa nghién ciru vién

- - : -

Sé lwong | Tién si (%) S6 lwong Tién si (%)

ghien cUru vién

ang....ndm. Téng:
> BIEU

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU




10

TRUONG DAIHOC : Mau s0
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE
SO LUGNG CAN BOQ QUAN LY, NHAN VIEN

Nk
Phén cAp can bj, nhan vién S6 lwgng
(Néu cu the) Co hita/tos Hop dbng ban ;
thoi i PR Tong
01 gian thoi gian
Can bd quan ly s
Nhén vién q

Tong cong:

Nam Dinh, ng&y ....thdng....ndm....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU




TRUONG DAI HOC

3 PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE
SO LUONG CAN BO, GIANG VIEN VA NHAN VIEN THEO GIOI TiNH

i " Phan loai

Nam Nu’

Maiu s6 11

Téng so

Céan b co hitu
| Trong do:
{

- Cén bd dugc tuyén dung, sir dung va quan ly theo
' cac quy dinh ctia phép luat vé vién chirc (trong bién

' ché)

| Cén bo hop dong co thdi han3 nam va hop dong
| khong xé4c dinh thoi han (hgp dong dai han)

i

Cac can by khac )
' Céan bd hop dong ngan han, bao gom ca
 thinh giang

giang vién

Tong cong:
Nam Binh, ngay ....thdng....ndm....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU




TRUONG DAI HOC ~ MAu
SU PHAM KY THUAT NAM PINH

THONG KE, PHAN LOAI GIANG VIEN THEO TRINH DPQ

- GVien ol Gl vitn | Ging | CU0E
GV tron A o e oy vién
; % o dong dai kiém vién thinh p
Trinh d9, hoc | bién che TR i thinh
TT g <& han true nhiém la giang s
vi, chitc danh | trwc tiép oF ik =500 giang
i tiep giang cdn bo trong £
gidang day g . quoc
day quan ly nwoe i
1 Gido su,
Vién si

2 | Pho Gido su

Tién si khoa
hoc

Tién si

Thac si

Pai hoc

Cao ding

Trung cép

O lw|la[n|[fwu || W2

Trinh d§ khac

Téng cong:

Nam Dinh, ngay ....thang....ndm
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU



BIEU

Miu TRUGNG DATHOC Miu s6 13
"PHAM KY THUAT NAM DINH
DON VIoiiiiciisisnnnens
HDPO THONG KE, PHAN LOAI GIANG VIEN CO HUU THEO PQ TUOI
Giang Ty Phan loai
£ £ ‘e A . 2. .
vién Trinh d / hoe vi So 18 the9 gidi Phan loai theo tuodi (ngudi)
| thinh lqug (%) tinh
gidng Nam | Nir | <30 | 30-40 | 41-50 | 51-60 | >60
| Gido su, Vién si
Pho Gido su
Tién si khoa hoc
s Tién si
Thac si
Dai hoc
Cao ding
Trung cip
Trinh d0 khéc
Téng cong:
Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
ang....nam




14

TRUONG PAI HOC Méu s6
SU PHAM KY THUAT NAM PINH

Théng ké, phén loai giing vién co hiru theo mirc d9
thuong xuyén sir dung ngoai ngir va tin hoc cho cdng tic gidng day va
nghién ciru

Tv 1€ (%) giang vién co hitu sir

TT Tan suit sit dung dung ngoai ngit va tin hoc
Ngoai ngir Tin hoc

i | Ludn sir dung (trén 80% thoi gian cua
cdng viéc)

5 Thuong str dung (trén 60-80% thoi gian
cua cdng viéc)

Paéi khi sir dung (trén 40-60% thoi gian

3 L] ~ *A
cla cong viéc)

A [t khi str dung (trén 20-40% thoi gian cia
cOng viéc)

5 Hiém khi str dung hoic khong st dung (0- '

20% thoi gian cua cong viéc)

Tong:

Nam Dinh, ngay ....thdng...ndm....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU




-

15

TRUONG DATHOQC
PHAM KY THUAT NAM PINH

Mau so 15

) - rTH(‘)NGlKﬁ ] ‘ ]
TONG KINH PHI TU CAC NGUON THU CUA NHA TRUONG

va tin hoce

...

[

-

‘ Noi dung

\ Tdng kinh phi tir cdc ngudn thu ctia
| trudng

Wi | Wi | 20 | 20,

20...

|3

' Téng'thu hoc phi (chi tinh hé chinh quy)

("]

Téng chi cho hoat dong nghién ciru khoa
hoc, chpyén giao cdng nghé va phuc vu
cong dong:

Téng thu tir hoat dong nghién ctru khoa

4 hoc, ch}lyén giao cong nghé va phuc vu
cong dong

5 Téng chi cho hoat dong dao tao

&  Tong chi cho phit trién doi ngil

Téng chi cho hoat dong két n6i doanh
nghiép, tu van va ho trg viéc lam

Ghi chii: Théng ké tong kinh phi tit cdc ngudn thu cua truong trong 5 nam gan day.

TRUONG DON VI

Nam Dinh, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU




TRUONG DAL HOC Mau
SU PHAM KY THUAT NAM DINH
BDON Yhnaaainannies
THONG KE
DIEN TICH DAT, DIEN TiCH SAN XAY DUNG
- Hinh thire sit dung
TT | Noidung Di¢n So :
; tich(m?) 5 Lién két | Thu
hitu
1 | Téng dién tich dat ciia trudng
Tong dién tich san xay dung phuc vu d4o
2 | tao, nghién ctru khoa hoc cua trudng
Trong do
Héi truong, giang duong, phong hoc cdc loai,
2.1 | phong da ndng, phong lam viéc cua gido su,
pho gido su, giang vién co hitu
2.2 | Thuvién, trung tam hoc liéu
53 Trung tdm nghién cuu, phong thi nghiém, thuc

nghiém, co so thuc hanh, thuc tdp, luyén tdp

TRUONG DPON VI

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam.

NGUOI LAP BIEU



17

TRUONG DAI HOC MAu s6 17
SUPHAMKY THUAT NAM PINH

THONG KE
TONG SO THIET BI CHINH CUA NHA TRUONG

) : Dién tich Hinh thirc
Tén phong/gidng | S0 | Danh muc trang | Doi twgng | san xiy st dung
dwong/lab lwong | thiét bi chinh sit dung dung S¢ | Lién

m2) | b | kée | TROS

Tfmg: -—-- e

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....

ng....nam. TRUONG DON VI NGUOT LAP BIEU
> BIEU




TRUONG BAI HOC MAu s6 1
SU PHAM KY THUAT NAM PINH
310 )04 C
THONG KE
_ SINH VIEN THAM GIA NGHIEN CUU KHOA HOC
Nim a1 20 20... 20...
S6 luong (ngudi)

Ty 1& (%) trén tong s6 sinh vién

g ———

|
4

TRUONG PON VI

Ghi chii: Théng ké sinh vién tham gia NCKH ciia Nha truomg trong 5 ndm gan day.

Nam Dinh, ngay ....thdng....ndm....

NGUOI LAP BIEU



TRUONG PAI HOC MAiu s6 19
%" PHAM KY THUAT NAM PINH

~ THONGKE )
NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN

-. . Sé lwong sinh vién cua nha trudng tham gia thyc hién d@ tai khoa hoc trong 5

gan day:
20... | S6 hrgng sinh vién tham gia
A A gxs 7 T 7
So lwgng deé tai Pétaicdp | Détai | Pétdicdp | Ghicha
: Nha nwéc | cap Bo* trueong
1 dén 3 dé tai -
£ dén 6 dé tai
& 6 dé tai

50 sinh vién tham gia

| 20 2om dé tai cap Bo hodc twong dwong, & tai nhanh cap nha nude
zan day. 2. Thanh tich nghién ctru khoa hoc ctia sinh vién:
(Théng ké cdc gidi thudng nghién ciru khoa hoc, sdng tao, cdc bai bdo, cong trinh

... nadm.... A z
- U cong bo)
Thanh tich nghién S6 hrong
ciru khoa hoc 20w 20... 20, 20... 5.

S giai thudng
nghién ctru khoa
hoc, sang tao

S5 bai bao duoc
dang, cong trinh
dugce cong bo

ki chii: Théng ké ngudi hoc ciia Nha trieomg tham gia NCKH va cdc thanh tich dat

womg 5 nam gan day.

) Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....
TRUONG PON VI ' NGUOI LAP BIEU




= A
Mau so

TRUONG BPAI HOC
SU PHAM K¥Y THUAT NAM DINH

THONG KE SO LUQNG DE TAI NGHIEN CUU
KHOA HOC VA CHUYEN GIAO CONG NGHE CUA NHA TRUONG

S61
T Phan loai d@ tai g
20 | 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | Tong so
1 | D2 tai cap Nha nudc \ : \ \
2 | DA tai cép Bo* \ L
3 | D8 tai cap truong ‘ %
Téng cong: \ \
Ghi c:hzi: ’ ‘ ;
) - Théng ké s6 lugng dé tai NCKH va chuyén giao cong nghé cua Nha truong trong 3
gan day. ‘

Bé hodc tuong duong, dé tai nhdnh cdp Nha nuéc.

_* Bao g6 74 tai o8
{ru khoa hoc va chuyén giao khoa hoc cong nghé trén cant
v = v

Ty s6 dé tai nghién ¢
CO RITUL 1oveireeereneeressesnennssssnssnsasssssnsseass
Nam Dinh, ngay ....thdng....nam...

TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU



2l

TRUGNG DAI HOC Miu sb 21
" PHAM KY THUAT NAM DINH
s R —

DOANH THU TU NGHIEN CUU KHOA HQC
VA CHUYEN GIAO CONG NGHE CUA NHA TRUONG

- K ~
Doanh thu tir Ty 1€ doanh thu tir NCKH e doa?h thu:tu'
s 2 \ . = NCKH va chuyén
= NCKH va chuyén va chuyén giao cong nghé " & o o
Niam A i i 2i nd ; g giao cong nghé trén
giao cong nghé so voi tong kinh phi dau céin by cor hirn
(triéu VND) vao cia CSGD (%) (trigu VND/ ngudi)
2
1 20...
2 20...
3 20...
‘ 2 20...
ong trong 5 -
5 20...

hé trén can b Ghi chii: Théng ké doanh thu tie NCKH va chuyén giao cong nghé ciia Nha truomg trong

miEm gan day.
gng...nam....

- Nam Dinh, ngay ....thang....ndm....
BIEU v )

TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU




TRUONG DAI HQC Mau sé
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE SO LUQNG CAN BO CO HU'U
CUA NHA TRUONG THAM GIA THUC HIEN DE TAI KHOA HQC

S6 lwgng dé tai S6 lwgng c4n bj tham gia Ghi ch

Détaicdp | Détai | Dé taicép
Nha nwée | cap Bo* trudng

Tir 1 dén 3 dé tai

Tu 4 dén 6 dé tai

Trén 6 dé tai

Ghi chii: Théng ké s6 heong cdn bd co hitu ciia Nha trizomg tham gia thuc hign dé tai
khoa hoc trong 5 nam gan day.

) Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU



0A HOC

23

TRUONG PAI HOC MAu sb 23

" PHAM KY THUAT NAM DINH

~ THONG KE SO LUQONG BAI_ ,
CUA CAN BQ CO HU'U DPUQC DANG TREN TAP CHI

Ghi ch

Phin loai tap chi —_

20... | 20.. | 20.. | 20.. | 20.. Tong sb

Tap chi KH quéc té
Trong d6:

Danh muc ISI

Danh muc Scopus

Khac

hién dé tai

... Nt

IEU

Tap chi KH cap
Nganh trong nudc

Tap chi / tap san
clia cap trudng

Tong cong:

|

Tv s0 bai dang tap chi (quy d0i) trén cdn bd co AT v

Ghi chii: Théng ké s6 hwong bai bdo cua cdn bj co hitu duoc dang trén tap chi trong 5

gan day.

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....

TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU



24

TRUGNG PAI HOC MAu s6
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE SO LUQNG CAN BO CO HU'U
CUA NHA TRUONG THAM GIA VIET BAI PANG TAP CHI

) Noi diang
So6 lrgng can bd co hiru cé : i
bai bao ding trén tap chi Tap chi KH . Tap ?hl KH cap Tap chi / tap sal
2 .z | Nganh trong s g :
quocte e cua cap trrong

Tur 1 dén 5 bai bao

Tir 6 dén 10 bai bao

Tir 11 dén 15 bai bao

Trén 15 bai béo

Ghi chii: Thong ké s6 liwong cdn bé co hitw cia Nia truzomg tham gia vidt bai dang rén
tap chi trong 5 nam gan day.

) Nam Dinh, ngay ....thcing_....ndm....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU



25

Miu sd TRUONG PAI HOC Miau s6 25
PHAM KY THUAT NAM PINH

, THONG KE SO LUQONG CAC BAO CAO KHOA HQC
AP CHI DO CAN BO CO HUU CUA NHA TRUONG BAO CAO TAI CAC HQI
NGHI, HQI THAO, PUQC PANG TOAN VAN TRONG TUYEN TAP CONG
TRINH HAY KY YEU

Phan loai S6 lwgng

chi / tap san Iepisher 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | Tongsb

cap trwong
Hoi1 thao quoc té

- H41 thao trong nudc

" Héi thao cua truong

X A
Tong cong:

s chui: - Théng ké sé hwong cdc bdo cdo khoa hoc do can bé co hitu bdo cdo tai cac hji
Wi thdo, duoc ddng toan van trong tuyén tdp cong trinh hay ky yéu trong 5 ndm gan day.
3i ding trén ~ &% tinh hoi thao trong nudce sé khong bao gém cdc hdi thao cua truong vi da duoc tinh

1% s0 bai bao cdo trén can bd co hifu: ...coovviviviiiiciieccier e,

IE::,U ) Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU



26

TRUGNG DAI HOC Méu sb
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

‘ THONG KE SO LUQNG CAN BQ CO HUU CUA
NHA TRUONG CO BAO CAO TAI CAC HQI NGHI, HQL THAO, PUQC
DANG TOAN VAN TRONG TUYEN TAP CONG TRINH HAY KY YEU

i
Hjithao |  Hoi thio Hoi thio ciia
quocteé | trong nuéc Truwong

S6 lrgng cén bd co hitu ¢6 bio
cdo khoa hoc tai cac hji nghi, hoi
thdo

Tir 1 dén 5 béo céo

Tur 6 dén 10 bao céo

T 11 dén 15 bao cao

Trén 15 bao cao

Tong so can bd tham gia

Ghi chu:

-T hé'ng ké 56 lugng cdn bé co hitu c6 bdo cdo tai cdc héi nghi, hji thdo, dugc ding toan
vén trong tuyén tap cong trinh hay ky yéu trong 5 nim gan day.

- Khi tinh hoi thdo trong nuéc sé khéng bao gém cde héi thao cia Truong.

i Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU




27

TRUONG DAIHOC Miu s6 27
PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE
SO BANG PHAT MINH, SANG CHE BUQC CAP

- S6 bing phat minh, sang ché dwoc cs?'lp
Nam . . . A e . X 3. A
16i thio ciia (ghi rd noi cap, thoi gian cap, nguoi dwge cap)
Truong
20...
20...
20...
20...
20...

dang toan

g...ndm....
IEU

Ghi chii: Thong ké s6 bang phdt minh, sdng ché dwgc cdp trong 5 ndm gdn day.

Nam Dinh, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU




28

TRUGNG DAI HQC Miu sb
SU PHAM KY THUAT NAM DINH
310 10 V4 CON—
__ THONGKE
KY TUC XA CUA SINH VIEN
Cac tiéu chi 20... 20... 20... | 20.. | 20..

1. Tng dién tich phong & (m?)

2. S6 lugng sinh vién

3. 86 sinh vién c6 nhu cau & ky tuc xa

4. S6 hrong sinh vién duge & ky tic xa

5. Ty s0 dién tich trén dau sinh vién &
trong ky tuc x4, m*/nguoi

Ghi chii: Thong ké ky tiic xd trong 5 ndm gan day.

Nam Dinh, ngay ....thdng.....m‘z'm....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU




< TRUGNG BAI HOC

PHAM KY THUAT NAM DINH

L ——

29

THONG KE

MAiu s6 29

SO LUQNG SACH CUA NHA TRUONG PUQC XUAT BAN

RD... 20..3 |
Phén loai sach

i

S6 lwong

20...

20...

20...

20..;

20...

E Sach chuyén khao

‘r Sach gido trinh

Sach tham khao

Sich huéng din

Tong cong:

EU T+ s0 sach da dugc xuat ban trén cdn bd co hitu: ..o

% chii- Thong ké s6 lugng sdch ciia Nha trieong duoc xudt ban trong 5 ndm gan day.

TRUONG DON VI

Nam Dinh, ngay ....thdng....ndm....

NGUOI LAP BIEU



30

TRUONG PAIHQC Miu sb
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

, _ THONG KE SO LUONG o
CAN BQ CO HUU CUA NHA TRUONG THAM GIA VIET SACH

) S6 lwrong cén bé co hitu tham gia viét sich
So lwgng siach

Sich Sach Sach Séch
chuyén khao gido trinh tham khdo | hwdéng da

Tiur 1 @én 3 cudn sach

Tur 4 dén 6 cudn sich

Trén 6 cudn sach

Tong so can bo tham gia:

Ghi chii: Thong ké s6 lwong cdn bé co hitu cia Traeomg tham gia viét sdch trong 5 nam
gan day.

Nam Dinh, ngay ....thdng....ndm...
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU




31

Miu sb TRUONG DAI HOC Miu s6 31
“PHAM K¥ THUAT NAM PINH

: ) o THONG KE ) ] ‘
SACH TONG SO PAU SACH TRONG THU VIEN CUA NHA TRUONG

it sach Khdi nganh/

Ny nginll Pau sach Ban sach

Sach

hwéng da 5inganh I

Boi nganh 11

551 nganh 111

51 nganh IV

5inganh V

% nganh VI

o1 nganh VII

& mon chung

Tong so:

& frong 5 nam

Ghi chii: Thong ké téng sé dau sdch trong thie vién ctia Nha truong bao gom: gido
hoc liéu, tai lieu, sdch tham khdo... sdch, tap chi, ké ca e-book, co sc dit liéu dién fir.

ng...nam..3 _ . 2 R
BIE Nam Dinh, ngay ....thang....nam....

TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU



TRUONG DAIHQOC Miu sé
SU PHAM KY THUAT NAM PINH
DON Vi iiisssmmmnsenss
) ~ THONGKE
KET QUA KIEM PINH CHAT LUONG
Ty dénh gid DEAGE | onlim Suhvi e
ngoai i
, Két Gidy chu
S Niam ua nhin
B Botieu | hoan | "ZM | Tén | Thing | % :
i i o1 chuan danh | thanh cap to /mam T
twong s : nhat . : gia cda
gid bao e chirc | danh as 3
» bio " - Hoi Ngay
ca0 ddnh gia % 4
TG | 80 | gis | ngoai | 4OME | cap
Bn1 | TPG 8081 | kpCL
) GD
1 Co so VBHN s6 2013 2014, | VNU | 10/201 | 82% 23/3/
gido duc | 06/VBHN- 2015 -CEA |5 2016
BGDDT
z Chuong | AUN-QA4 2009 2009 | AUN- | 2009 Dat 09/01/
trinh dao 04 2010
tao.... ;
3 Chuong | 7T sé
trinh ddo | 04/2016/TT-
100, .. BGDDT
4

TRUONG DPON V]

Nam Dinh, ngay .... thang....ndm....
NGUOI LAP BIEU



Mau so

TRUGNG PAI HOC

-------------------
.

SUPHAM KY THUAT NAM DINH

--------------

33

PHU LUC 02

~ TONG SONGUOIPANGKY
DU TUYEN VAO HQC CHUONG TRINH PAO TAO

Miu s6 01

h va cﬁng no
Gidy chimg S6 thi 5 i %
nhin sinh Sb . . | S6nhip Dlegn Piém trung S.O lug:x:g
. - . ; Ty le tuyéen . " sinh vién
E ding ky | trung hoc thue gl binh cuaa £ ik
Nim hoc : z canh £ dau vao/ ; = quoc té
4 vao tuyén el te Hiang sinh vién nkiip hoe
: N%ﬁy Gi;i CT})‘T_‘ (nguwoi) (nguwoi) didm dwoc tuyén (n:g wm)
. cap dei (nguoi)
20..-20..
2373/ | 23/="-20-
2016 203 B0 -00.
09/017 | 0S/0="-20---
2010 | 20830 -20...
Ghi chu: s6 nguoi hoc tring tuyén va nhdp hoc trong 5 nam gan day hé chinh quy
Nam Dinh, ngay ....thang....nam....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU
ng....nam....

BIEU




34

TRUONG DAL HOC Méu sb
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

; THONG KE,PHANLOAI ‘
SO LUGNG NGUOT HQC THEO CHUONG TRINH PAO TAO
Don vi: ngt

1
Céc tiéu chi 20..-20.. | 20..-20.. | 20..-20.. | 20..-20.. | 20..-2

1. Nghién ctru sinh ‘.
2. Hoc vién cao hoc ;
3. Sinh vién dai hoc
Trong do: '

Hé chinh quy

Hé khong chinh quy
4. Sinh vién cao dang
Trong do: ' |
Hé chinh quy ‘. i
Hé khong chinh quy |
5. Hoc sinh TCCN
Trong do: r

Heé chinh quy | | |

Heé khong chinh quy | . ] \
| 6. Khac... | 1 \ |

Ghi chu: Thcfng ké, phan loai s6 lwong ngwdi hoc thed hoc CTPT trong 5 ndm gd‘n da
hé chinh quy va khong chinh quy.

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 03
PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE

L0 TAO SO SINH VIEN QUOC TE THEO HQC CHUONG TRINH PAO TAO

Don vi: nguoi

-20.. Nim hoc

20..-20... | 20...-20.., | 20..-20... | 20..-20.. | 20..-20...

(nguoi)

%) trén tong 50
hoc

sk Thong ké s6 sinh vién quoc té theo hoc Chuong trinh dao tao trong 5 ndm gan day.

Nam Dinh, ngay ....thdng....ndm....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU

5 ndm gan da

hang....nam..
> BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT NAM DPINH

| THONGKE
SO LUQGNG NGUOI HQC CUA CHUONG TRINH BPAO TAO

Don vi:

Nim t6t nghiép

Cac tiéu chi 20..- | 20...- 20...- 20...-
< 1 20... 20... 2

1. Nghién ciru sinh béo vé thanh cong
luén 4n tién si

2. Hoc vién t6t nghiép cao hoc

3. Sinh vién t6t nghiép dai hoc
Trong do:

Hé chinh quy

Hé khong chinh quy | 1

4. Sinh vién tot nghiép cao ding
Trong do:

Hé chinh quy

Hé khong chinh quy 1

5. Hoc sinh tot nghiép trung cé"lp ‘
Trong do: 1

Hé chinh quy | !

Hé khong chinh quy

6. Khac..

Ghi chu
- Théng ké sb luong ngudi hoc Chuong trinh dao tao trong 5 ndm gan day.
- Tinh c& nhimg ngudi hoe @3 éa dicu kisn 1t nghiép theo quy dinh nhung dang cho cé

: 1 Nam Dinh, ngay ....thang....nd
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DAI HOC MAu sé'
SU PHAM KY THUAT NAM PINH

THONG KE SO LUQNG CAN BO, GIANG VIEN
VA NHAN VIEN CUA PON VI THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAC

TT Phan loai Nam Nir Tong s

Cin bj co hiru!
L | Trong dé:

.1 | Cénbo trong bién ché

Cén b hgp dong dai han (tir 1 ndm tré 1én) va
L2 | hop déng khong xéc dinh thai han

Cic can bg khiac
Hop dong ngin han (du6i 1 nam, bao gom ca
giang vién thinh gidng?)

Tong so:

Nam Dinh, ngay ...thang....ndm...
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU

'Cén bd co hitu 12 can b0 quan ly, giang vién, nhan vién trong bién ché va can b hop ddng dai han (tir 1 n&
Ién) hodc can by hop dong khéng x4c dinh thai han theo quy dinh ciia Luét lao dong sira dbi.

*Giang vién thinh giang 1 can b & cac co quan khéc hodc cén bd nghi hiru hoac dién tu do duoc don vi thue
chuong trinh dao tao moi tham gia gidng day theo nhiing chuyén dé, khoa hoc ngén han hodc theo cic hoe

thong thuong dugce ky céc hop dong thei v, hop déng ngan han (dudi 1 nam) theo quy dinh cua Luit lao dond
doi.



H PAO TAC
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Téng s

TRUONG DAIHOC Miu s6 07
PHAM KY THUAT NAM DINH
L R
THONG KE, PHAN LOAI GIANG VIEN
GV co hitu GV
% ,
Trinh dg, hoc vi, 1 R trong | GV hop dong | GV kiém tl_n}nh GV
chirec danh erU‘I;g bién ché | daihan truc | nhiém la tglang quc té
true tiép tiép gidng can b{ Hg
giing day day quan ly NS
) (2) 3) (4) ©) (6) (7 (8)

Gido su, Vién si

Pho Giao su

Tién si khoa hoc

Tién si

Thac si

Dai hoc

Cao dang

Irinh d6 khac

Tong so:

Wi vira co chire danh khoa hoc vi da tinh ¢ 2 dong trén.
- Tong sb giang vién co hiru = Cot (3) - ¢t (7) - cot (8) =
- Tv 12 giang vién co hitu trén tdng s6 can bd co him:.................

ang....ndm....

BIEU

TRUONG DPON VI

e dai han (tir 1 nig

Zurge don vi thue
ic theo cdc hoc p
cua Luat lao dong

Nam Dinh, ngay ...
NGUOI LAP BIEU

Ghi chu: Khi tinh s6 lwong cde TSKH, TS thi khong bao gom nhitng giang vién vita c6

.thang....nam




TRUGNG DAI HOC

SU PHAM KY THUAT NAM DINH

) QUY POI SO LUQNG GIANG VIEN
CUA PON VI THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO

Miu s 08

r GV cv hiru
He £ GV GV be GV
TT | Trinh dg, hoc s &9 trong &: kiém G,V GY
s lwgng | _ .. ~_ .| thinh | quoc
vi, chire danh quy | oy bién ché | Bamtrwc nphiémla | .. &
doi truc tiep fiepgiimz  can b gens g
giang dar quén ly
day
(1) @ _ 16 “4) (3 TL ()] (7) ® | ©
Hé s quy doi
1 | Gido su, Vién si
2 | Pho Gido su
3 | Tién si khoa hoc
4 | Tiénsi
5 | Thac st
6 | Dai hoc
Tong:

Ghi chii: Quy dbi so lugng giang vién
Didu 3 Théng tu so 32/2015/TT-BGD
(néu don vi c6 giang vién c6 trinh 4o TSKH nhumg
theo thi tw nhu ¢dt 3 trong bang 32) S6 li¢u béng 52

du doi véi trudomg dai hoc, hoc vién).

Céch tinh: Cot 10 = ct 3*(cht

TRUONG PON VI

DT ngay 16/I2@IIS cia BS

5+ oot +I3%aie 7 - 0.2%ct 8 + 0,2%cot 9)

N Dinh, ngady ....thdng....nam....
NGUOI LAP BIEU

cita dom W e Beén CTDT theo quy dinh tai khoan
truong B Gido duc va Dao
ERime o Boc ham thi tinh ngang voi Phé Giéo
@ 1o = bang 31 nhén véi he sb quy dbi

TE

-+

| A
5

Tén
1. Tudi
2.Ty 18
thuc hig
3.Ty 1€
CTDbT:

. 6 |Dail
I
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TRUGNG PAI HOC MAu s6 09

SU PHAM KY THUAT NAM DINH

) ) ~TIH(‘)NG KE, pHAN LOAL ‘ )
GIANG VIEN CO HU'U THEQ TRINH PO, GIOI TINH VA PQ TUOT

% Ty Phén loai

Thinh.d8 Fios vl | loome, | 18 ?il;}? (gnlg)l Phén loai theo tudi (nguoi)
<d i

ngudi | () MmN | <30 | 30-40 | 41-50 | 51-60 | > 60

Giao su, Vién si

Pho Gido su

Tién si khoa hoc

Tién st

Thac st

Pai hoc

Tong:

1. Tudi trung binh ctia giang vién co hitu:....ooeevevceicnenn, tudi
2. Ty 1é giang vién co hitu c6 trinh d0 tien si tré 1én trén tong so giang vién co hitu cia don vi

thite Hen C TR canwmmsasasien
3. Ty 1é giang vién co hiru c6 trinh d thac s trén tong so giang vién co hiru cia don vi thyce hién

CTBT: e

Nam Dinh, ngay ....thang....ndam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU



TRUONG DAI HOC
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

Mau so

SU
3101 [ 74 HR———
THONG KE, PHAN LOAI
GIANG VIEN CO HU'U THEO MUC PO THUONG XUYEN SU DUNG NGOAI (
NGU VA TIN HQC CHO CONG TAC GIANG DAY VA NGHIEN CUU
Ty 1& (%) GV co hitu sir
. dung ngoai ngir va tin hoe
i ¥ Tan suit sir dung
Ngoai ngir Tin hoe
1| Ludn sir dung (trén 80% thoi gian cia cong viée) Sé
2 | Thuong sir dung (trén 60-80% thoi gian clia cong viée) B
f
3| Do khi sir dung (trén 40-60% thoi gian ciia cong viéc) E
4 | Itkhisi dung (trén 20-40% thoi gian cia cong viéc)
; Hiém khi sir dung hozc khong str dung (0-20% thoi
gian cua cong viéc)
Téng:
Nam Dinh, ngay ....thang....ndm....
TRUGNG PON VI NGUOTI LAP BIEU
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TRUONG DA HQC Mau s6 11
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE SO LUGNG SINH VIEN CUA
CHUONG TRINH PAO TAO THAM GIA NGHIEN CUU KHOA HQC

Nam hoc
20...- 20...- 20...- 20...- 20...-
205 20 20... 20... | 20..

SH lugng (nguoi)

Ty 1€ (%) trén tong s sinh vién

Nam Dinh, ngay ....thdng....ndm....
TRUGNG PON VI NGUOI LAP BIEU



TRUGNG DATHOC
SU PHAM KY THUAT NAM PINH

THONG KE

DOANH THU TU NGHIEN CU'U KHOA HQC VA CHUYEN GIAO CONG

NGHE THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO

Doanh thutiy | 15 16 doanh thu tr NCKH 1 1y o5 4500k thu tir NC
NCKH va RRIEFE g0 CORg K ghe va chuyén giao cong n
TT | Nam CRELVE o 6i thng kinh phi dAu vao Rl Shanite s

chuyén giao cong ciia don vi thuc hién CTDT trén can b co hitu

nghé (triéu VND) : (% ) : (triéu VND/ nguoi)
1 120..
2 |20..
e
4 |20..

5 |20.

5 ndm gan day.

TRUONG PON VI

Ghi chii: Thong ké doanh thu tie NCKH va chuyén giao cong nghé thuee hién CTDT trong

Nam Binh, ngay ....thang....ndm....
NGUOI LAP BIEU




TRUGNG DAL HOC
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

45

‘ : _ THONG KE ‘ ‘
SO LUQNG CAN BQ CO HU'U THUC HIEN CHUONG TRINH PAO TAO
THAM GIA THUC HIEN DE TAINGHIEN CUU KHOA HQC

MAu s6 13

S6 lwgng can b tham gia

S6 lwgng dé tai Dé tai cip
NN

Dé tai cAp
Bo*

Dé tai cip
truong

Ghi cha

Tu 1 dén 3 dé tai

Tu 4 dén 6 dé tai

Trén 6 dé tai

Tong sb can b tham gia:

Ghi chu:

- Théng ké s6 hwong CBGD thuec hién CTDT tham gia thuec hién dé tai NCKH trong 5

ndm gan day.

- * Bao gc‘;m dé tai ccfp Bé hodc twong duong, dé tai nhdnh cé’p Nha nueoe.

TRUONG DON VI

Nam Dinh, ngay ....thdng....ndm....

NGUOI LAP BIEU
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TRUGNG DAIHOC Miu sb 14
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

‘ _ THONGKE i |
_ SOLUGNG BAI CUA CAC CANBO COTHDU |
A PON VI THUC HIEN CTBT DUQC PANG TREN TAP CHI

Phén loai tap chi

Tap chi khoa hoc qubc té
2 | Tap chi khoa hoc cap nganh

trong NuocC

3 | Tap chi/tap san cua cap 1!
truong '1

Ghi chu:
- Théng ke s6 luong bai bdo cua CBGD thuc hién CTDT duwoc ddang trén tap chi trong 5

nam gfi‘n day.
- *H& sb quy ddi: Dua trén nguyen the tinh diém cong trinh cua Hoi ddng chic danh gido
su Nha nude (c6 diéu chinh).
Téng s6 bai dang tap chi (quy ABIY coveor oo TR ... sassss st
Ty s6 bai dang tap chi (quy d61) trén can bd €O BT oovvvevcvuirrnieisrineenees

Nam Dinh, ngay ....thdng_....ndm....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU




TRUONG PAI HOC Miu s6 15
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE
SO LUQGNG CAN BQ CO HUU CUA PON VI
THU'C HIEN CTDT THAM GIA VIET BAI PANG TREN TAP CHI

Noi diing
‘ r -~ -~ r .
So 1“’9:118 can bqnc(r hiru e bai | Tap chi khoa Tap chi khoa Tap chi/ tap
bio ding trén tap chi hoc qubc té | hoc cip nganh san cap
trong nuéc truong

Tur 1 dén 5 bai bao
Tur 6 dén 10 bai béo
T 11 dén 15 bai bao
Trén 15 bai bao

Téng s6 can bd tham gia

Ghi chu: Thong ké s6 lwgng can bo co hitu ctia dom vi thuc hién CTDT tham gia viét bai
ddang trén tap chi trong 5 nam gan day.

: Nam Pinh, ngay ....thdng....ndm
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU



TRUONG DAI HOC Maiu s 16

SU PHAM KY THUAT NAM PINH SUE
BN Y s rin i
Thong ké s6 lwgng bao cdo khoa hoc do cin b co hitu
cua don vi thye hién CTDT bao cao tai cac hoi nghi, hgi thao, dugc ding
toan van trong tuyen tap cong trinh hay ky yeéu
S0 lwong Sé
TT Phan loai hdi thao Hé | ; X = kha
s | 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | 200 Tone (¢
| guy doi) il
r r l A
1 | Hoi thao quée té 1,0 | Tir 1
N, ’ 0,5
2 | Hoi thdo trong nudce Tir €
G i o ; 0,25
3 | Hoi thao cap trudong Tu 1
Tong: Trér
Ghi chii.
- Thong ké s6 lugng bdo cdo khoa hoc do cdn b6 co hitu ctia don vi thuc higm CIDT bdo
cdo tai cac héi nghi, hi thao, dwoc dang toan van trong Iuyerz tdp cong trinh hay & yéu trong 5 Ghic
nam gén day.
- Khi tinh Hoi thao trong mrdc s€ khong bao gom cdc Hpi thao clia co s¢ gide duc vi dd hoc t
dicoe tinh 1 lan. trong

-Hé 56 quy doi: Duea trén nguyén tdc tinh diém céng trinh ciia Hoi dong chiee danh gido sie
Nha nueée (co diéu chinh).
TOng 56 bai bA0 CA0 (QUY A1) 1vvvvrveeeieeereetreeeeseeeeee e s ssssmmmaneeeeene
Ty s6 bai bdo cdo (quy dbi) trén cAn bd co RTU: ..v..e.veeeeee e

Nam Dinh, ngay thang_ . nam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MAu s6 17
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

Théng ké s6 lwgng can bg co hiru clia don vi
thwe hién CTDT ¢6 bio cdo khoa hoce tai cdc hoi nghi, hoi thao duge
ding toan vin trong tuyén tap cong trinh hay ky yéu

S& lwgng cdn bd co hiru ¢6 bio cdo U higi hidn
khoa hoc tai cde hdi nghi, hji thio HJoi thao Hoi thio Hoi thio &
quéc té trong nudc trueong

Tur 1 d¢én 5 béo céo

Tir 6 d¢én 10 bao cdo

Tir 11 dén 15 bao céo

Trén 15 bdo céo

A X - .
Tong so can bg than gia:

Ghi chu:

- Théng ké 56 liegng cdn b co hitu ctia don vi thuc hién CTDT cé bdo cdo khoa
hoc tai cde héi nghi, hji thao dwoc dang todn vin trong tuyén tdp cong trinh hay ky yéu
frong 5 nam g&n day.

- Khi tinh Hoi thao trong nudc s€ khong bao gom cdc Héi thdo cua truong.

Nam Dinh, ngay ....thang....nam....
TRUONG DON V] NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DATHOC
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

o , THONG KE ‘ )
SO BANG PHAT MINH, SANG CHE PUQC CAP

S6 biing phat minh, sang ché dugc cip

Nam hoc :
! (ghi ré noi cdp, thoi gian cdp, nguoi dugc cdp)

20...-20... ‘

20...

20...

204

( 20...-20...

Ghi chii: Théng ké s6 bang phat minh, sang ché diwoc cdp trong 5 ndm gdn ddy.

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam.
TRUONG DON V1 NGUOI LAP BIEU




TRUGNG DAL HOC

SU PHAM KY THUAT NAM DINH

~ THONGKE | A
NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN

Miu s6 19

1. Sé lugng ngudi hoc cia don vi thyuc hién CTDT tham gia thue hién d& tai

khoa hoc:

S6 lugng ngudi hoc tham gia

S6 hrgng dé tai Pétaicap | Détai Pétaicap | Ghi
NN cap Bo* truong cha

Tir 1 d@én 3 dé tai

Tir 4 dén 6 dé tai

Trén 6 dé tai

Tbng s6 ngwdi hoc tham gia

* Bao gom de tai cap B hodc twong duong, dé tai nhanh cap Nha nudce

2. Thanh tich nghién ctru khoa hoc cua sinh vién:
(Théng ké cde gidi thuong nghién ciru khoa hoc, sdng tao, cde bai bdo, cong trinh

dugc cong bo) '
. - SO lugn
T Th""h;';::a“hgf‘:“ B 88 | 20.- | 20.- T
: 20... 20... 20... 20... 20...
1 S6 giai thwémg nghién
ciru khoa hoc, sang tao
5 S6 bai béo dugc dang,
cOng trinh dugc cong bo

Ghi chii- Thong ké 56 lwong dé tai, thanh tich NCKH ciia nguoi hoc CTDT trong 5 nam

gan day.

TRUONG DON VI

Nam Binh, ngay ....thdng....nam....
NGUOI LAP BIEU




TRUONG DAL HOC Miu
SU PHAM K¥ THUAT NAM DINH
st 1 T ———
‘ ‘ ) THONG KE o
SO NGUOT HOC CUA CTPT CO CHO O TRONG KY TUC XA
| 20..- | 20..- | 20..- 20...-20... 20...-
Céc tiéu chi 20.. | 20.. | 20..

1. Téng dién tich phong &
(m?)

2. Ngudi hoc ¢6 nhu chu vé
phong & (trong va ngoai ky
tic x4) (nguot)

3. Nguoi hoe duge & trong
ky tc x4 (ngudi)

4. Ty sb dién tich trén dau
ngudi hoe & trong Ky tic xa
(m*/nguoi)

TRUONG PON VI

Nam Dink; ngay ....thang....nam.
NGUOI LAP BIEU



TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

THONG KE SO LUQONG PAU SACH

CUA PON VI THUC HIEN CTDT PUQC XUAT BAN

Miu sb 21

e S6 luong
TE Phén loai sach . F ,.
s | 50 | 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | Toned
quy doi)
1 | Sach chuyén khao 2.0
2 | Sach gido trinh 1,5
3 | Sach tham khao 1,0

4 | Sach huéng dan 0,5

5 | Téng

Ghi chu:
- Théng ké s6 lwong ddu sdch ciia don vi thuc hién CTDT duwoc xudt

sit Nha nude (€6 diéu chinh).

" ban trong 5 nam gan day
- *H§ 56 quy doi: Dua trén nguyén tdc tinh diém cong trinh cua Hoi dong chire danh gido

Téng 56 SACR (QUY G01): .....oovvrrrrsirssvsssssssssssesssnssses s
Ty s6 sach @ duoc xuat ban (quy doi) trén can hBeer B e

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....

TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU




TRUONG BAI HOC Mau 56 22
SU PHAM KY THUAT NAM BINH

] SO LUQNG CANBQ COHUU =
CUA PON VI THU'C HIEN CTPT THAM GIA VIET SACH

S6 lwong cén bd co hitu tham gia viét séch

A -
Su lwgng sach Sich chuyén | Sach gido | Sich tham | Séchhwing

khao trinh khao dan

T 1 dén 3 cudn sach

Tir 4 dén 6 cudn sach

Trén 6 cudn sach

Tong sd can by tham gia

thi chii: Sé luong cdn bé co hitu cua don vi thuc hién CTDT tham gia viét sdch trong 5
nam gan day.

Nam Dinh, ngay ....thdng....nam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU



