
Bé lao ®éng  – th−¬ng binh vµ x� h«i 
Tr−êng §¹i häc S.P.K.T Nam §Þnh 

 Céng hoµ x� héi chñ nghÜa viÖt nam 
       §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc 

 
  Sè:   416 /Q§ - §HSPKTN§              Nam §Þnh, ngµy  07  th¸ng 7 n¨m 2006 

 

 
QuyÕt ®Þnh 

Ban hµnh Quy chÕ qu¶n lý c«ng v¨n, tµi liÖu, qu¶n lý con dÊu, ch÷ ký 
vµ tr×nh tù ban hµnh, tr×nh ký v¨n b¶n 

 
 

HiÖu tr−ëng tr−êng ®¹i häc s− ph¹m kü thuËt nam ®Þnh 
 

 
 C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 459/2000/Q§-L§TBXH ngµy 28/4/2000 cña Bé 
tr−ëng Bé Lao ®éng – Th−¬ng binh vµ X4 héi vÒ viÖc ph©n cÊp qu¶n lý c«ng chøc; 

C¨n cø  QuyÕt ®Þnh 142/Q§-L§TBXH ngµy 07/02/2006 cña Bé Lao ®éng – 
Th−¬ng binh vµ X4 héi vÒ viÖc Quy ®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ c¬ cÊu tæ chøc 
cña Tr−êng §¹i häc S− ph¹m Kü thuËt Nam §Þnh; 
 XÐt ®Ò nghÞ cña phßng Hµnh chÝnh – Tæng hîp,  
 

QuyÕt ®Þnh: 
 

§iÒu 1.  Ban hµnh kÌm theo quyÕt ®Þnh nµy Quy chÕ qu¶n lý c«ng v¨n, tµi 
liÖu, qu¶n lý con dÊu, ch÷ ký vµ tr×nh tù ban hµnh, tr×nh ký v¨n b¶n. 
  

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký. Mäi quy ®Þnh tr−íc ®©y 
tr¸i víi QuyÕt ®Þnh nµy ®Òu b4i bá. 

 
§iÒu 3. C¸c «ng (bµ) Tr−ëng c¸c ®¬n vÞ thuéc Tr−êng chÞu tr¸ch nhiÖm thi 

hµnh QuyÕt ®Þnh nµy./. 
 
  

N¬i nhËn:                                                                             HiÖu tr−ëng 
- BGH; 
- VP §U, C§ tr−êng,    
  Héi CCB, VP §oµn, Héi SV,  
  Thanh tra ND; 
- Nh− §iÒu 3; 
- L−u VT, TCCB. 
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