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Bé lao ®éng - th−¬ng binh vµ x� héi Céng hoµ x� héi chñ nghÜa viÖt nam 
Tr−êng ®¹i häc s− ph¹m kü thuËt nam ®Þnh §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc 

                   Sè …../HD-§HSPKTN§                                

                  Nam §Þnh, ngµy ….. th¸ng    n¨m 2007                             
                        

H−íng dÉn 
thùc hiÖn qui chÕ thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp ®èi 

víi häc sinh häc nghÒ hÖ dµi h¹n tËp trung 
(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 448 /2002/ Q§ - BL§TBXH 

ngµy 9 th¸ng 4 n¨m 2002 cña Bé tr−ëng Bé Lao ®éng-Th−¬ng binh vµ X/ héi) 

- C¨n cø Qui chÕ thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp ®èi víi häc sinh häc 
nghÒ hÖ dµi h¹n tËp trung, Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè: 448 /2002/ Q§ - 
BL§TBXH ngµy 9 th¸ng 4 n¨m 2002 cña Bé tr−ëng Bé Lao ®éng-Th−¬ng binh vµ 
X� héi;  Ban Gi¸m hiÖu h−íng dÉn thùc hiÖn viÖc kiÓm tra th−êng xuyªn, ®Þnh kú, tæ 
chøc thi vµ kiÓm tra cuèi kú ¸p dông cho  ®µo t¹o Trung cÊp nghÒ (c«ng nh©n kü 
thuËt dµi h¹n tËp trung) kÓ tõ häc hú II n¨m häc 2006-2007. 

I- KiÓm tra th−êng xuyªn vµ ®Þnh kú 
1-TÊt c¶ c¸c m«n häc (lý thuyÕt vµ thùc hµnh) ®Òu ph¶i ®−îc tæ chøc kiÓm tra 

th−êng xuyªn vµ kiÓm tra ®Þnh kú.  

- M«n häc cã tõ 30 tiÕt trë lªn, mçi häc sinh cã Ýt nhÊt 03 ®iÓm kiÓm tra. 

- M«n häc d−íi 30 tiÕt, mçi häc sinh cã Ýt nhÊt 02 ®iÓm kiÓm tra. 

- Riªng c¸c m«n häc thùc hµnh cã thÓ kiÓm tra theo tõng bµi hoÆc theo tõng 
tuÇn. 

2- KiÓm tra th−êng xuyªn ®−îc tiÕn hµnh vµo giê lªn líp hµng ngµy, b»ng c¸c 
h×nh thøc kiÓm tra vÊn ®¸p, kiÓm tra viÕt, hoÆc kiÓm tra thùc hµnh tõng m«n häc . 
Thêi gian kiÓm tra kh«ng qu¸ 30 phót. 

3- KiÓm tra ®Þnh kú bao gåm c¸c h×nh thøc sau:  

- KiÓm tra vÊn ®¸p, tr¾c nghiÖm hÆc viÕt sau mçi ch−¬ng hoÆc phÇn chÝnh cña 
m«n häc. Thêi gian kiÓm tra tõ 30 phót ®Õn 60 phót. 

- KiÓm tra thùc tËp m«n häc. 

- Bµi tËp thùc hµnh cña m«n häc thùc hµnh . 

4- HÖ sè c¸c ®iÓm kiÓm tra th−êng xuyªn vµ kiÓm tra ®Þnh kú ®−îc quy ®Þnh 
nh− sau: 

- HÖ sè 1: c¸c ®iÓm kiÓm tra th−êng xuyªn. 

- HÖ sè 2: c¸c ®iÓm kiÓm tra ®Þnh kú, kiÓm tra thùc tËp m«n häc vµ c¸c ®iÓm 
bµi tËp cña m«n thùc hµnh. 

II- Tæ chøc thi vµ kiÓm tra cuèi häc kú 
1-TÊt c¶ c¸c m«n häc trong häc kú (lý thuyÕt vµ thùc hµnh) ®Òu ph¶i thi hoÆc 

kiÓm tra cuèi häc kú, trong ®ã m«n thi tõ 3 ®Õn 4 m«n. 
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- Néi dung thi lµ toµn bé kiÕn thøc m«n häc, kü n¨ng tay nghÒ ®� ®−îc gi¶ng 
d¹y trong häc kú. 

Néi dung kiÓm tra lµ nh÷ng kiÕn thøc kü n¨ng tay nghÒ chñ yÕu cña ch−¬ng 
tr×nh ®� d¹y trong häc kú ®ã. 

- H×nh thøc thi, kiÓm tra lµ viÕt, vÊn ®¸p, thùc hµnh kü n¨ng tay nghÒ, tr¾c 
nghiÖm hoÆc kÕt hîp gi÷a c¸c h×nh thøc trªn. 

- Thêi gian thi, kiÓm tra qui ®Þnh nh− sau:  

 - Thi, kiÓm tra viÕt:  

+ M«n häc cã sè tiÕt:  T ≤ 30, thêi gian thi 60 phót. 

+ M«n häc cã sè tiÕt: 30 < T ≤ 60 thêi gian thi 90 phót. 

 + M«n häc cã sè tiÕt: T > 60, thêi gian thi 120 phót. 

 - Thi, kiÓm tra vÊn ®¸p: thêi gian chuÈn bÞ 40 ®Õn 60 phót/1 HS, thêi gian hái 
thi 15 phót/1HS. 

 - Thi, kiÓm tra tr¾c nghiÖm: 

+ M«n häc cã sè tiÕt ≤ 45, thêi gian thi 60 phót. 

 + M«n häc  cã sè tiÕt > 45, thêi gian thi 90 phót. 

 - Thi, kiÓm tra kü n¨ng nghÒ: tõ 3 ®Õn 16 giê. 

- §iÓm kiÓm tra häc kú: hÖ sè 3. 

2- Cuèi mçi häc kú, kÕt qu¶ häc tËp tõng m«n häc cña häc sinh ph¶i ®−îc tÝnh 
®iÓm tæng kÕt m«n häc.  

§iÓm tæng kÕt m«n häc trong mét häc kú ®−îc x¸c ®Þnh nh− sau: 

- §èi víi m«n kiÓm tra: §iÓm tæng kÕt m«n häc lµ trung b×nh céng cña tÊt c¶ 
c¸c ®iÓm kiÓm tra theo hÖ sè cña tõng lo¹i ®iÓm. 

- §èi víi m«n thi: §iÓm tæng kÕt m«n häc lµ trung b×nh céng cña ®iÓm thi häc 
kú vµ ®iÓm trung b×nh cña c¸c ®iÓm kiÓm tra theo hÖ sè cña tõng lo¹i ®iÓm. 

§iÓm tæng kÕt m«n häc ®−îc quy trßn ®Õn sè thø nhÊt trong phÇn thËp ph©n.  

3- Häc  sinh ®−îc dù thi kiÓm tra m«n häc cuèi häc kú khi cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn 
sau : 

- Cã mÆt ë líp Ýt nhÊt lµ 80% thêi gian quy ®Þnh cña m«n häc ®ã  

- Cã ®ñ sè lÇn kiÓm tra tèi thiÓu theo quy ®Þnh cho m«n häc ®ã vµ Ýt nhÊt cã 
50% sè lÇn kiÓm tra ®¹t yªu cÇu 

4- Tr−êng hîp häc sinh nghØ häc tõ trªn 20% ®Õn 40% sè tiÕt theo quy ®Þnh cã 
lý do chÝnh ®¸ng, ®ång thêi ®−îc gi¸o viªn m«n häc phô ®¹o trong häc kú vµ ®Ò 
nghÞ cho thi hoÆc kiÓm tra m«n häc ®ã th× häc sinh ®−îc thi, kiÓm tra. 

§èi víi häc sinh bá thi hoÆc bá kiÓm tra m«n häc cuèi häc kú kh«ng cã lý do 
chÝnh ®¸ng th× ph¶i nhËn ®iÓm 0 lµm ®iÓm thi hoÆc ®iÓm kiÓm tra cuèi häc kú ®Ó 
tÝnh ®iÓm tæng kÕt m«n häc vµ chØ ®−îc quyÒn thi vµ kiÓm tra m«n häc cuèi häc kú 
lÇn thø hai. 
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Tr−êng hîp häc sinh kh«ng dù thi kiÓm tra m«n häc cuèi häc kú cã lý do 
chÝnh ®¸ng sÏ ®−îc tr−êng xem xÐt cho thi hoÆc kiÓm tra m«n häc vµo ®ît thi kiÓm 
tra lÇn thø hai do tr−êng bè trÝ. KÕt qu¶ thi, kiÓm tra ®−îc coi lµ thi, kiÓm tra lÇn 
®Çu. 

5- Häc sinh kh«ng ®−îc dù thi, dù kiÓm tra cuèi häc kú theo quy chÕ ®−îc häc 
bï, kiÓm tra c¸c bµi kiÓm tra qu¸ tr×nh vµ ®−îc thi, kiÓm tra m«n häc cuèi häc kú 
trong kú hÌ: 

- NÕu häc sinh ch−a häc ®ñ sè tiÕt theo qui ®Þnh ph¶i häc bï ®ñ 80% sè tiÕt. 

- NÕu häc sinh ®� dù ®ñ sè tiÕt nh−ng ch−a tham gia ®Çy ®ñ c¸c bµi kiÓm tra 
ph¶i kiÓm tra bæ sung c¸c bµi cßn thiÕu. 

- NÕu häc sinh ch−a ®ñ 50% sè bµi kiÓm tra qu¸ tr×nh ®¹t 5 ®iÓm trë lªn ph¶i 
kiÓm tra l¹i bµi kiÓm tra ch−a ®¹t yªu cÇu. 

ViÖc thi, kiÓm tra m«n häc cuèi häc kú cña nh÷ng häc sinh nµy ®−îc tÝnh lµ 
thi, kiÓm tra lÇn thø hai. 

Häc sinh sau khi dù thi, kiÓm tra ë kú thi chÝnh, kú thi phô  cã ®iÓm tæng kÕt 
m«n häc d−íi 5 ®iÓm cã thÓ ®−îc häc l¹i, thi, kiÓm tra l¹i m«n häc ®ã trong kú hÌ. 

Häc sinh ph¶i nép lÖ häc, phÝ thi - kiÓm tra theo quy ®Þnh cña nhµ tr−êng. 

6- KiÓm tra m«n häc cuèi häc kú do gi¸o viªn m«n häc so¹n ®Ò vµ ®¸p ¸n, tæ 
tr−ëng bé m«n duyÖt. ViÖc chÊm bµi ph¶i do hai gi¸o viªn ®¶m nhËn vµ thèng nhÊt 
cho ®iÓm. Tr−êng hîp gi÷a hai gi¸o viªn kh«ng thÓ thèng nhÊt ®−îc ®iÓm th×  
tr−ëng bé m«n xem xÐt vµ quyÕt ®Þnh. ViÖc kiÓm tra m«n häc cuèi häc kú ph¶i 
®−îc tæ chøc tr−íc thêi ®iÓm  thi häc kú.  

§iÓm kiÓm tra vÊn ®¸p vµ tr¾c nghiÖm ph¶i ®−îc c«ng bè kh«ng qu¸ mét ngµy 
sau khi kiÓm tra; c¸c h×nh thøc kiÓm tra kh¸c ®−îc c«ng bè chËm nhÊt 7 ngµy sau 
khi kiÓm tra.   

7- Tr−ëng Phßng ®µo t¹o lËp kÕ ho¹ch thi häc kú; c¸c Tr−ëng khoa, Tæ tr−ëng 
bé m«n tæ chøc, ph©n c«ng c¸n bé gi¸o viªn coi thi, hái thi hoÆc chÊm thi. 

 §iÓm thi vÊn ®¸p, tr¾c nghiÖm ®−îc c«ng bè chËm nhÊt mét ngµy sau khi thi, 
c¸c h×nh thøc thi kh¸c ®−îc c«ng bè chËm nhÊt lµ 7 ngµy sau khi thi.  

8- Häc sinh cã ®iÓm tæng kÕt m«n häc d−íi 5 ®−îc thi hoÆc kiÓm tra l¹i m«n 
häc cuèi häc kú ®Ó tÝnh l¹i ®iÓm tæng kÕt m«n häc. NÕu ®iÓm tæng kÕt m«n häc lÇn 
thø hai ®¹t tõ 5 ®iÓm trë lªn th× chØ ®−îc tÝnh lµ 5 ®iÓm. NÕu ®iÓm tæng kÕt m«n häc 
lÇn thø hai d−íi 5 ®iÓm th× lÊy ®iÓm cao nhÊt trong hai ®iÓm tæng kÕt m«n häc ®Ó 
tÝnh ®iÓm trung b×nh chung. 

ViÖc tæ chøc thi, kiÓm tra lÇn thø hai c¸c m«n häc ®−îc thùc hiÖn theo c¸c quy 
®Þnh nh− thi, kiÓm tra lÇn thø nhÊt. Thêi ®iÓm tæ chøc thi, kiÓm tra l¹i do HiÖu 
tr−ëng xem xÐt quyÕt ®Þnh vµ th«ng b¸o cho häc sinh biÕt tr−íc Ýt nhÊt lµ mét tuÇn.  

Häc sinh thi, kiÓm tra lÇn thø hai ph¶i nép lÖ phÝ thi theo quy ®Þnh cña nhµ 
tr−êng. 

9- Cuèi mçi häc kú, ®iÓm trung b×nh chung häc tËp cña häc kú, ®−îc tÝnh theo 
c«ng thøc sau: 
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Trong ®ã:  n lµ sè m«n thi, m lµ sè m«n kiÓm tra.  

- ai lµ hÖ sè m«n häc, Ai lµ ®iÓm tæng kÕt m«n häc thø i. 

- bj lµ hÖ sè m«n häc, Bj lµ ®iÓm tæng kÕt m«n häc cña m«n kiÓm tra thø j . 

§iÓm trung b×nh chung häc kú, n¨m häc, kho¸ häc ®−îc quy trßn ®Õn sè thø 
nhÊt trong phÇn thËp ph©n. 

HÖ sè m«n häc ®−îc x¸c ®Þnh nh− sau: 

- §èi víi m«n lý thuyÕt th× lÊy sè tiÕt häc cña m«n häc ®ã trong häc kú chia 
cho 15 tiÕt, quy trßn phÇn thËp ph©n ®Ó hÖ sè m«n  häc lµ sè nguyªn. 

- §èi víi m«n häc thùc hµnh th× mçi tuÇn thùc hµnh 36 tiÕt cã hÖ sè 1. 

- §èi sè c¸c modul vµ c¸c m«n häc cã c¶ lý thuyÕt vµ thùc hµnh th× tÝnh riªng 
tõng phÇn theo quy ®Þnh trªn råi céng l¹i vµ quy trßn phÇn thËp ph©n ®Ó hÖ sè m«n 
häc lµ sè nguyªn. 

III-Qui tr×nh ®¸nh gi¸ m«n häc 
TT C«ng viÖc MÉu Ghi chó 

1 Gi¶ng viªn tæ chøc kiÓm tra th−êng 
xuyªn, ®Þnh kú. 

  

2 Gi¶ng viªn göi giÊy b¸o ®iÓm kiÓm tra 
th−êng xuyªn, ®Þnh kú ; danh s¸ch häc 
sinh kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn thi, kiÓm tra kÕt 
thóc m«n häc vÒ bé m«n vµ gi¸o vô 
khoa  

MÉu sè 1, 2 Tr−íc khi thi kÕt 
thóc m«n häc 3 
ngµy 

3 Gi¶ng viªn göi ®Ò thi, kiÓm tra (cã phª 
duyÖt cña Tr. Bé m«n) vÒ gi¸o vô khoa. 

MÉu sè 8 Tr−íc khi thi 48 
giê 

4 Tæ chøc thi, kiÓm tra  MÉu sè 6,7 Theo kÕ ho¹ch 
5 Gi¶ng viªn coi thi nép bµi thi vÒ gi¸o vô 

khoa. 
 Ngay sau khi thi 

xong. 
6 Gi¸o vô khoa gieo ph¸ch trªn m¸y, in 

mÉu sè 3, räc ph¸ch, niªm phong ®Çu 
ph¸ch vµ b¶n ®èi chiÕu sè b¸o danh - sè 
ph¸ch. 

MÉu 3 Tr.khoa ký niªm 
phong.  ChØ khi cã 
ý kiÕn cña tr−ëng 
khoa míi ®−îc më. 

7 Gi¸o vô khoa göi bµi thi vµ mÉu sè 3 
cho gi¶ng viªn chÊm 

  

8 Bé m«n, gi¶ng viªn tæ chøc chÊm bµi: 
chÊm theo ®¸p ¸n, ghi ®iÓm c¸c ý cña 
tõng c©u trªn bµi thi, lµm trßn theo qui 
®Þnh, ký trªn tÊt c¶ c¸c tê giÊy thi.  

  

9 Gi¶ng viªn nép phiÕu b¸o ®iÓm (mÉu 
sè3) vÒ gi¸o vô khoa 

MÉu sè 3 ChËm nhÊt 7 ngµy 
sau khi thi. 
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10 Gi¸o vô khoa vµo ®iÓm theo mÉu sè 4 vµ 
göi cho gi¶ng viªn. 

MÉu sè 4  

11 Gi¶ng viªn tæng hîp ®iÓm ®¸nh gi¸ m«n 
häc göi vÒ bé m«n, gi¸o vô khoa. 

MÉu sè 5 ChËm nhÊt sau 10 
ngµy kÓ tõ ngµy thi 

12 Gi¸o vô khoa göi mÉu sè 5 vÒ phßng 
§µo t¹o, cho c¸c khoa liªn quan, cho 
líp. 

MÉu sè 5  ChËm nhÊt sau 12 
ngµy kÓ tõ ngµy thi 

13 Gi¸o vô khoa lËp danh s¸ch häc sinh 
ph¶i häc l¹i, häc bï, thi l¹i göi cho 
phßng §µo t¹o, phßng TC-KT. 

MÉu sè 11, 
12 

ChËm nhÊt sau 15 
ngµy, sau khi kÕt 
thóc häc kú. 

 

IV- C¸c mÉu biÓu 
1- Danh s¸ch häc sinh kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn dù thi, kiÓm tra kÕt thóc m«n häc-

mÉu sè 1 
2- PhiÕu b¸o ®iÓm kiÓm tra th−êng xuyªn, ®Þnh kú- mÉu sè 2. 
3- PhiÕu b¸o ®iÓm thi kÕt thóc m«n häc  – mÉu sè 3. 
4- PhiÕu vµo ®iÓm thi kÕt thóc m«n häc  – mÉu sè 4. 
5- PhiÕu b¸o ®iÓm tæng kÕt m«n häc – mÉu sè 5. 
6- Biªn b¶n thi, kiÓm tra – mÉu sè 6. 
7- Danh s¸ch thi, kiÓm tra – mÉu sè 7. 
8- MÉu ®Ò thi – mÉu sè 8. 
10-MÉu ®¸p ¸n – mÉu sè 9. 
11- Sæ giao, nhËn bµi thi – mÉu sè 10. 
12- Danh s¸ch häc sinh häc bï, häc l¹i - mÉu sè 11. 
12- Danh s¸ch häc sinh thi l¹i - mÉu sè 12. 

 

Nh÷ng néi dung h−íng dÉn trªn ®©y thùc hiÖn tõ häc kú II n¨m häc 2006-
2007, thay thÕ c¸c néi dung h−íng dÉn ®N cã tr−íc ®©y. 

Yªu cÇu c¸c ®¬n vÞ tæ chøc thùc hiÖn nghiªm tóc c¸c néi dung trªn. Trong 
qu¸ tr×nh thùc hiÖn nÕu cã vÊn ®Ò ph¸t sinh c¸c khoa, bé m«n ph¶n ¶nh qua phßng 
§µo t¹o, Ban Gi¸m hiÖu sÏ xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

 
 

 
N¬i nhËn: 

-Ban Gi¸m hiÖu. 
-C¸c khoa, phßng, TT, bé m«n trùc thuéc. 
-Bé m«n thuéc khoa (mçi bé m«n 3 bé). 
-Gi¸o viªn chñ nhiÖm. 
-C¸c líp TC nghÒ. 
-L−u VT. 
-L−u ®µo t¹o(10 bé) 

HiÖu tr−ëng 

 
 


