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HUGNG DAN
THUC HIEN QUI CHE THI, KIEM TRA VA CONG NHAN TOT NGHIEP POI
V61 HOC SINH HOC NGHE HE DAI HAN TAP TRUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 448 /12002/ OP - BLDTBXH
ngay 9 thding 4 nam 2002 cua Bé truong Bé Lao dong-Thuong binh va Xd hoi)

- Can ct Qui ch€ thi, kiém tra va cong nhan tot nghiép doi v6i hoc sinh hoc
nghé hé dai han tap trung, Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 448 /2002/ QD -
BLDTBXH ngay 9 thang 4 nam 2002 cua B truéng Bo Lao dong-Thuong binh va
X3 hoi; Ban Giam hiéu hudng dan thuc hién viéc kiém tra thuong xuyén, dinh ky, t6
chitc thi va kiém tra cuoi ky ap dung cho dao tao Trung cap nghé (cong nhan k§
thuat dai han tap trung) ké tir hoc hy II nam hoc 2006-2007.

I- KIEM TRA THUONG XUYEN VA PINH KY

1-Tdt cd cdc mon hoc (ly thuyét va thuc hanh) déu phai dugc t6 chic kiém tra
thudng xuyén va kiém tra dinh ky.

- Mon hoc ¢6 tir 30 tiét trd 1én, mdi hoc sinh c6 it nhat 03 diém kiém tra.

- Mon hoc duéi 30 tiét, mdi hoc sinh c6 it nhat 02 diém kiém tra.

- Riéng cdc mon hoc thuc hanh c6 thé kiém tra theo timg bai hodc theo ting
tuan.

2- Kiém tra thudng xuyén duoc tién hanh vao gio 1én 16p hang ngay, bang céc
hinh thitc kiém tra van ddp, kiém tra viét, hodc kiém tra thuc hanh timmg mon hoc .
Thoi gian ki€ém tra khong qua 30 phuit.

3- Kiém tra dinh ky bao gém cac hinh thiic sau:

- Kiém tra van dép, trac nghiém hic viét sau méi chuong hoic phan chinh cta
mon hoc. Thoi gian kiém tra tir 30 phiit dén 60 phuit.

- Kiém tra thuc tap mon hoc.

- Bai tap thuc hanh ctia mon hoc thuc hanh .

4- He so cdc diém kiém tra thudong xuyén va kiém tra dinh ky duoc quy dinh
nhu sau:

- Heé s0 1: cdc diém kiém tra thudng xuyén.

- He s6 2: cac diém kiém tra dinh ky, kiém tra thuc tap mon hoc va cdc di€ém
bai tap ciia mon thuc hanh.

II- TO CHUC THI VA KIEM TRA CUOI HOC KY

1-Tdt ca cdc mon hoc trong hoc ky (Iy thuyét va thuc hanh) déu phdi thi hodc

kiém tra cuoi hoc ky, trong d6 mon thi tir 3 dén 4 mon.
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- Noi dung thi 1a toan bo kién thic mon hoc, k§ ning tay nghé da duogc giang
day trong hoc ky.

Noi dung kiém tra 1a nhiing kién thitc k§ niang tay nghé chu yéu cta chuong
trinh da day trong hoc ky do.

- Hinh thitc thi, kiém tra 1a viét, van dap, thuc hanh k§ nang tay nghé, tric
nghiém hoac két hop gitta cac hinh thic trén.

- Thoi gian thi, kiém tra qui dinh nhu sau:

- Thi, kiém tra viét:

+ Mon hoc ¢6 s6 tiét: T < 30, thoi gian thi 60 pht.

+ Mon hoc ¢6 s6 tiét: 30 < T < 60 thoi gian thi 90 phuit.

+ Mon hoc ¢6 so6 tiét: T > 60, thoi gian thi 120 phuit.

- Thi, kiém tra van dap: thoi gian chuén bi 40 dén 60 phit/1 HS, thoi gian hoi
thi 15 phat/1HS.

- Thi, kiém tra tric nghiém:

+ Mon hoc c6 so0 tiét < 45, thoi gian thi 60 phit.

+ Mon hoc ¢6 s0 tiét > 45, thoi gian thi 90 phuit.

- Thi, ki€ém tra k§ nang nghé: tir 3 dén 16 gio.

- Diém kiém tra hoc ky: hé s6'3.

2- Cu6i moi hoc ky, két qua hoc tap tirng mon hoc ctia hoc sinh phai duoc tinh
diém t6ng két mon hoc.

DPiém t6ng két mon hoc trong mot hoc ky duoc x4c dinh nhu sau:

- D6i v6i mon kiém tra: Diém tong két mon hoc 1a trung binh cong cua tat ca
cac diém kiém tra theo hé so clia ting loai diém.

- D6i v6i mon thi: Diém tong két mon hoc 1a trung binh cong cuia diém thi hoc
ky va di€ém trung binh clia cic diém kiém tra theo hé s6 clia timg loai diém.

Diém téng két mon hoc dugc quy tron dén so'thir nhdt trong phdn thdp phan.

3- Hoc sinh duoc du thi kiém tra mon hoc cu6i hoc ky khi ¢6 du cdc diéu kién
sau :

- C6 mat & 16p it nhat 1a 80% thoi gian quy dinh ctia mon hoc d6

- C6 du so 1an kiém tra t6i thi€u theo quy dinh cho mon hoc d6 va it nhét c6
50% s6 14n kiém tra dat yéu ciu

4- Truong hop hoc sinh nghi hoc tir trén 20% dén 40% s6 tiét theo quy dinh c6
1y do chinh ddng, dong thoi dugc gido vien mon hoc phu dao trong hoc ky va dé
nghi cho thi hodc ki€ém tra mon hoc d6 thi hoc sinh dugc thi, kiém tra.

D6i v6i hoc sinh bo thi hodc bd kiém tra mon hoc cudi hoc ky khong ¢6 1y do
chinh ding thi phai nhan diém 0 lam diém thi hodc diém kiém tra cu6i hoc ky dé
tinh diém tong két mon hoc va chi dugc quyén thi va kiém tra mon hoc cudi hoc ky
lan tha hai.



Trudong hop hoc sinh khong du thi ki€m tra mon hoc cudi hoc ky c¢6 1y do
chinh ddng s& dugc trudng xem xét cho thi hodc kiém tra mon hoc vao dot thi kiém
tra 1an thit hai do trudng bo tri. Két qua thi, kiém tra dugc coi 1a thi, kiém tra 1an
dau.

5- Hoc sinh khong duoc du thi, du kiém tra cuéi hoc ky theo quy ché dugc hoc
b, kiém tra céc bai kiém tra qua trinh va duoc thi, kiém tra mon hoc cudi hoc ky
trong ky he:

- Néu hoc sinh chua hoc du s6 ti€t theo qui dinh phai hoc bu du 80% so tiét.

- Néu hoc sinh da du du s6 tiét nhung chua tham gia ddy du céc bai kiém tra
phai ki€m tra bo sung céc bai con thiéu.

- Néu hoc sinh chua di 50% s6 bai kiém tra qua trinh dat 5 di€ém trd 1én phai
kiém tra lai bai ki€ém tra chua dat yéu cAu.

Viéc thi, kiém tra mon hoc cudi hoc ky ctia nhitng hoc sinh nay duoc tinh 1a
thi, kiém tra lan tht hai.

Hoc sinh sau khi du thi, kiém tra & ky thi chinh, ky thi phu c¢6 diém tong két
mon hoc duéi 5 diém c6 thé duoc hoc lai, thi, kiém tra lai mon hoc d6 trong ky he.

Hoc sinh phai nop 1¢é hoc, phi thi - ki€ém tra theo quy dinh ciia nha trudng.

6- Kiém tra mon hoc cuéi hoc ky do gido vien mon hoc soan dé va ddp 4n, t6
trudong bo mon duyét. Viéc chdm bai phai do hai gido vién dam nhan va thong nhat
cho diém. Trudng hop giita hai gido vién khong thé thong nhat duoc diém thi
trudng bo mon xem xét va quyét dinh. Viéc kiém tra mon hoc cudi hoc ky phai
duoc t6 chic truée thoi diém thi hoc ky.

Diém kiém tra van ddp va tric nghiém phai dugc cong bo khong qua mot ngdy
sau khi kiém tra; céc hinh thitc kiém tra khdc dugc cong b6 cham nhat 7 ngay sau
khi kiém tra.

7- Trudng Phong dao tao lap k& hoach thi hoc ky; cac Trudng khoa, T6 trudng
bo mon t6 chiic, phan cong can bo gido vién coi thi, hoi thi hodc chdm thi.

Diém thi van dap, tric nghiém dugc cong bo cham nhat mot ngay sau khi thi,
cac hinh thic thi khac dugc cong bo cham nhat la 7 ngay sau khi thi.

8- Hoc sinh ¢6 diém téng két mon hoc dué6i 5 duge thi hodc kiém tra lai mon
hoc cu6i hoc ky dé tinh lai diém téng két mon hoc. Néu diém tong két mon hoc ldan
thit hai dat tix 5 diém tré lén thi chi duoc tinh la 5 diém. Néu diém téng két mon hoc
lan thd hai duéi 5 diém thi 14y di€ém cao nhat trong hai di€ém tong két mon hoc dé
tinh di€ém trung binh chung.

Viéc t6 chiic thi, kiém tra 1an thi hai cdc mon hoc duge thuc hién theo cdc quy
dinh nhu thi, kiém tra 1an thi nhit. Thoi diém t6 chic thi, kiém tra lai do Hiéu
trudng xem xét quyét dinh va thong bao cho hoc sinh biét trude it nhit 1a mot tuan.

Hoc sinh thi, kiém tra 1an thit hai phai nop 1¢ phi thi theo quy dinh ctia nha
truong.

9- Cudi mdi hoc ky, diém trung binh chung hoc tap cua hoc ky, dugc tinh theo
cong thic sau:
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Trong d6: n 12 s6 mon thi, m 1a s6 mon kiém tra.

- a, 12 hé s6 mon hoc, Ai 12 diém t6ng két mon hoc thit i.

- b; 1a h¢ s6 mon hoc, Bj 1a diém tong két mon hoc ciia mon kiém tra thit j .

Diém trung binh chung hoc ky, nam hoc, khod hoc dugc quy tron dén so thir
nhdt trong phan thap phan.

Hé s6 mon hoc dugc xac dinh nhu sau:

- D61 v6i mon 1y thuyét thi 18y so ti€t hoc cia mon hoc dé trong hoc ky chia
cho 15 tiét, quy tron phan thap phan dé hé s6 mon hoc 1a s6 nguyén.

- DB6i v6i mon hoc thuc hanh thi méi tuan thuc hanh 36 tiét c6 hé so 1.

- D61 s6 cac modul va cdc mon hoc ¢6 ca 1y thuyét va thuc hanh thi tinh riéng

tiing phan theo quy dinh trén r6i cong lai va quy tron phan thap phan dé hé s6 mon
hoc Ia s6 nguyén.

III-QUI TRINH PANH GIA MON HOC

TT Cong viéc Mau Ghi chud

1 Giang vién t6 chic kiém tra thuong
xuyén, dinh ky.

2 Giang vién gl gidy bao diém kiém tra | MAus6 1,2 | TruGc khi thi két
thudong xuyén, dinh ky ; danh sdch hoc thic mon hoc 3
sinh khong du diéu kién thi, kiém tra két ngay
thic mon hoc vé bo mon va gido vu
khoa

3 Giang vién gui dé thi, ki€ém tra (c6 phé | Mau s6 8 Trugc khi thi 48
duyét cua Tr. Bo mon) vé gido vu khoa. gio

4 Té chitc thi, kiém tra Mau s6 6,7 | Theo k& hoach

5 Giang vién coi thi nop bai thi vé gido vu Ngay sau khi thi
khoa. xong.

6 Giao vu khoa gieo phach trén mdy, in | Mau 3 Tr.khoa ky niém
mau s6 3, roc phach, niém phong dau phong. Chi khi ¢6
phach va ban doéi chi€u s6 bao danh - s6 y kién cua trudng
phéch. khoa méi dugc ma.

7 Gido vu khoa gui bai thi va mau so 3
cho giang vién chdm

8 Bo mon, giang vién t6 chitc chdm bai:
chdm theo ddp dn, ghi diém cdc y cua
tiung cau trén bai thi, 1am tron theo qui
dinh, ky trén tat ca cac to gidy thi.

9 Giang vién nop phi€u bdo diém (miu | Mau s6 3 Cham nhat 7 ngay
s03) vé gido vu khoa sau khi thi.




10 Gido vu khoa vao diém theo méu s6 4 va | Mau s6 4
gui cho giang vién.

11 Giang vién tong hop diém danh gida mon | Miu s6 5 Cham nhat sau 10
hoc guii vé bo mon, gido vu khoa. ngay ké tr ngay thi

12 Gido vu khoa gtri mau s6 5 vé phong | Mau s6 5 Cham nhat sau 12
Pao tao, cho céc khoa lién quan, cho ngay ké tir ngay thi
16p.

13 Gido vu khoa 1ap danh siach hoc sinh | Maus6é 11, | Chdm nhat sau 15

phai hoc lai, hoc bu, thi lai gui cho

phong Pao tao, phong TC-KT.

12 ngay, sau khi két
thuc hoc ky.

IV- CAC MAU BIEU
1- Danh sach hoc sinh khong du diéu kién du thi, ki€ém tra két thic mon hoc-

mau soO 1

2- Phiéu bdo diém ki€m tra thudong xuyén, dinh ky- miu so 2.
3- Phi€u bao diém thi két thic mon hoc — mau s6 3.

4- Phi€u vao diém thi két thic mon hoc — mau s6 4.

5- Phiéu bdo diém téng két mon hoc — méu s6 5.

6- Bién ban thi, kiém tra — mau so 6.
7- Danh séch thi, kiém tra — mau s6 7.
8- Mau dé thi — mau so 8.

10-Mau dap an — mau s6 9.

11- S6 giao, nhan bai thi — mau s6 10.

12- Danh sach hoc sinh hoc bu, hoc lai - mau s6 11.

12- Danh sach hoc sinh thi lai - mau s6 12.

Nhitng noi dung hudng dan trén ddy thuc hién tir hoc ky II ndm hoc 2006-
2007, thay thé cdc noi dung hudng dan da cé trudc day.

Yéu cdu cdc don vi té chiic thuc hién nghiém tic cdc noi dung trén. Trong
qud trinh thuc hién néu cé vdn dé phdt sinh cdc khoa, b6 mon phdn danh qua phong
Dao tao, Ban Gidm hiéu sé xem xét, quyét dinh.

Noi nhan:

-Ban Giam hiéu.

-Cac khoa, phong, TT, bo mon truc thudc.
-Bo mon thuoc khoa (moi bd mon 3 bo).
-Gido vién cht nhiém.

-Céc 16p TC nghé.

-Luu VT.

-Luu dao tao(10 bo)

HIEU TRUONG




